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CASA DE MONEDA DE MEXICO.
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ANTECEDENTES

La Casa de Moneda de México es un Organismo descentralizado de la administracién publica federal, de conformidad a su Ley
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion de fecha 20 de enero de 1986, por lo que tiene la obligacidn de observar las Leyes,
Reglamentos y demas disposiciones legales que le sean aplicables, de conformidad con su naturaleza juridica.

El 28 de mayo de 2009, fue publicado en el Diario Oficial de la Federacion, el Decreto por el que se reforma, adiciona y deroga
diversas disposiciones de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, por lo que surge la necesidad de
adecuar el presente instrumento, a fin de dar cumplimiento a la normativa aplicable.



INTRODUCCION

Casa de Moneda de México, tiene entre sus prioridades la de fijar las politicas y funciones de las dreas que integran la Entidad; lo
anterior, con objeto de propiciar un desarrollo administrativo eficiente, por lo que se constituye como finalidad primordial de este
instrumento, la de difundir los criterios que se aplicaran en la Entidad en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico.

Con el objeto de cumplir con eficiencia, transparencia y honradez en la asignacién y uso de los recursos destinados a las
Adquisiciones, Arrendamientos de Bienes Muebles, y de prestacién de servicios de cualquier naturaleza que realiza Casa de
Moneda de México, se somete a consideracion de la H. Junta de Gobierno la adecuacion del presente instrumento, a fin de contar
con una mayor simplificacion y hacer mas agiles los mecanismos establecidos, lo que permitird un mayor control en las
operaciones correspondientes.

En funcidon de lo anterior, se presenta este documento que recoge todas las modificaciones que a la fecha ha tenido la
Normatividad, con el objeto de que las areas usuarias cuenten con un instrumento de trabajo acorde a la legislacién vigente.



OBJETIVO

El objeto del presente instrumento es establecer las politicas, bases y lineamientos que deberan cumplirse al fin de coadyuvar al
cumplimiento de las disposiciones normativas aplicables y establecer los parametros para la aplicacién y ejecucion de las
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de Casa de Moneda de México.



MARCO LEGAL

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley Organica de la Administracion Publica Federal.

Ley Federal de las Entidades Paraestatales.

Ley de la Casa de Moneda de México.

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Ley Monetaria de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley Federal de las Instituciones de Fianzas.

Ley Federal de Procedimiento Administrativo.

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental.
Ley Federal Sobre Metrologia y Normalizacién.

Tratados de Libre Comercio que México tenga celebrados.

Cadigo Civil Federal.

Cddigo Federal de Procedimientos Civiles.

Cddigo Fiscal de la Federacion.

Presupuesto de Egresos de la Federacion, para el ejercicio fiscal correspondiente.
Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales.

Resolucién Miscelanea Fiscal para el ejercicio correspondiente.

Reglamento Interior de la Secretaria de la Funcién Publica.

Asi como las demas disposiciones legales aplicables; y, los acuerdos, oficios y circulares en materia de adquisiciones,
arrendamientos y Servicios, emitidos por la autoridad competente.



FUNDAMENTACION

Las presentes Politicas, Bases y Lineamientos son expedidas con fundamento en lo establecido en el articulo 1°, pendltimo parrafo
y el articulo 22 fraccion Ill de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y el articulo 2°, de su
Reglamento.



DEFINICIONES

Para los efectos del presente instrumento, se entendera por:

- ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS: Las definiciones contenidas en el Articulo 3 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

- AREA CONTABLE: La Gerencia de Contabilidad.

- AREA DE FINANZAS: La Direccion Corporativa de Finanzas.

- AREA JURIDICA: La Subdireccién Corporativa Juridica.

- AREA SOLICITANTE: La que de acuerdo a sus necesidades requiera la adquisicidon o arrendamiento de bienes muebles o
la prestacion de servicios.

- AREA TECNICA: La que cuenta con capacidad para establecer y verificar las especificaciones y normas de caracter
técnico; entendiéndose por capacidad los conocimientos técnicos y/o administrativos que requiera cada caso.

- AREA CONTRATANTE: La Gerencia de Recursos Materiales y Obra Publica y la Subdireccidn Corporativa de Recursos
Materiales.

- AREAS CORPORATIVAS: Las que de esta manera se definan, conforme a la autorizacién que otorgue la Junta de
Gobierno a la Organizacion correspondiente.

- BIENES MUEBLES: Los que con esa naturaleza considera el Cédigo Civil Federal.

- COMITE: El Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios a que se refiere el articulo 22 de la Ley.

- COMPRANET: El Sistema Electrdnico de Informacién Publica Gubernamental sobre adquisiciones, arrendamientos y
servicios a que se refiere el articulo 29, fraccion Il de la Ley.

- CONTRALORIA: La Secretaria de la Funcion Publica.

- CONTRALORIA INTERNA: El Organo Interno de Control en Casa de Moneda de México.

- CONTRATO, PEDIDO: Instrumento legal por el cual se formaliza una relacion contractual entre la Entidad y sus
proveedores o prestadores de servicios.

- COORDINADORA DE SECTOR: La Direccion General de Programacion y Presupuesto "B" de la Secretaria de Hacienda y
Crédito Publico.

- DIRECCION: La Direccién Corporativa de Administraciéon y Asuntos Juridicos.

- DIRECTOR: El Director Corporativo de Administracion y Asuntos Juridicos.

- D.O.F.: Diario Oficial de la Federacion

- ENTIDAD: La Casa de Moneda de México.

- FORMATO ANEXO: El Formato que se entrega al proveedor que participara en la licitacion, para requisitarlo como acuse
de la informacidn entregada.

- GERENCIA: La Gerencia de Recursos Materiales y Obra Publica.

- GERENTE: El Gerente de Recursos Materiales y Obra Publica.

- H. JUNTA DE GOBIERNO: El Organo maximo de administracién de la Casa de Moneda de México, integrado por los
funcionarios designados, conforme a la Ley de la Casa de Moneda de México.

- LEY: La Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

- LICITANTE: La Persona que participe en cualquier procedimiento de Licitacion Publica o bien de invitacién a cuando
menos tres personas.

- ORDEN DE SERVICIO: El documento por el cual las areas solicitantes requieren de algun servicio para satisfacer sus
necesidades para el cumplimiento de sus funciones.

- PLANTA: Las unidades productivas de la Entidad.

- PROVEEDOR: La persona que celebre contratos, pedidos u érdenes de servicio de Adquisiciones, Arrendamientos o
Servicios.

- REGLAMENTO. El Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

- REQUISICION: El Documento por el cual las &reas solicitantes requieren la compra de bienes para satisfacer sus
necesidades.

- RESPONSABLE: El titular del area encargada de solicitar, desarrollar, realizar, vigilar, supervisar o ejecutar un trabajo.

- SECRETARIA: La Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

- SUBDIRECCION: La Subdireccién Corporativa de Recursos Materiales.

- SUBDIRECTOR: El Subdirector Corporativo de Recursos Materiales.

- TRATADOS: Los Convenios regidos por el Derecho Internacional Publico celebrados por escrito entre el Gobierno de los
Estados Unidos Mexicanos y uno o varios sujetos de Derecho Internacional Publico, ya sea que para su aplicacion
requiera o no la celebracion de acuerdos en materias especificas, cualquiera que sea su denominacion, mediante los
cuales los Estados Unidos Mexicanos asumen compromisos.

- TITULAR DEL AREA SOLICITANTE: El Director Corporativo del area que requiera bienes o solicite servicios, de
conformidad con lo establecido en el Estatuto Organico de la Casa de Moneda de México.



CAPITULO I
DISPOSICIONES GENERALES

I.1. Las presentes Politicas, Bases y Lineamientos son de observancia general para las areas que integran la Entidad.

1.2. El objeto del presente instrumento es establecer las politicas, bases y lineamientos que deberdn cumplirse a fin de coadyuvar
al cumplimiento de las disposiciones normativas aplicables y establecer los pardametros para la ejecucidon de las Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios de la Casa de Moneda de México.

1.3 Las presentes politicas, bases y lineamientos no deberdn contravenir las disposiciones normativas que al efecto emitan las
autoridades competentes.

1.4 La Entidad debera sujetarse a lo previsto en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y en su
Reglamento y a los manuales de procedimientos aplicables en dichas materias, asi como en la Ley Federal de Presupuesto y
Responsabilidad Hacendaria y su Reglamento, el Decreto de Presupuesto de Egresos de la Federacidn aplicable para el ejercicio
fiscal correspondiente y demds normativa aplicable.

I.5.- En el supuesto de presentarse alguna situacién no prevista en éste documento, sera facultad del Comité decidir sobre la
misma; informando las decisiones tomadas al Organo de Gobierno vy, en su caso, solicitando su autorizacién para incluirlas en el
presente instrumento.

1.6.- En la adquisicién de bienes de inversidn, se observaran las disposiciones que para tal efecto emita la Secretaria de Hacienda y
Crédito Publico e invariablemente se debera contar con el oficio de liberacidn de inversidn respectivo.

La responsabilidad de la veracidad de los datos utilizados en la informacion que, en su caso, se presente para cumplir lo anterior,
serd de la exclusiva responsabilidad del area que los proporcione.

I.7. El presente documento serd de observancia obligatoria para todas las adquisiciones, arrendamientos de bienes muebles y
servicios de cualquier naturaleza, excepto los servicios personales, bajo el régimen de honorarios, asi como aquellos cuyo
procedimiento de contratacion se encuentre regulado en forma especifica por otras disposiciones legales.

1.8. La Contraloria Interna en el ejercicio de sus funciones, verificara el debido cumplimiento de la presente Normatividad.

1.9 La adquisicion de bienes que por la via de importacion realice la Entidad, cualquiera que sea su monto, se realizara sujetandose
a la normativa aplicable y sera facultad exclusiva del Director, quien la ejercera a través del Subdirector.

1.10. Se considerara que una dependencia o entidad que funja como proveedor, tiene capacidad para entregar un bien o prestar
un servicio por si misma, cuando contrate con terceros hasta un 49% del importe del contrato. No se contabilizardn dentro de
dicho porcentaje la contratacion de personas fisicas para actividades docentes: asi como personas que proporcionen servicios
para el cumplimiento de las obligaciones derivadas de los contratos de seguro. Asi mismo, no estaran sujetas a este instrumento
las contrataciones o actos juridicos que se realicen con los rganos municipales y paramunicipales.

1.11. Quedarad bajo la responsabilidad de la Subdireccidn la contratacion del seguro de bienes patrimoniales de la Casa de Moneda
de México, conforme a las directrices que determine ésta y con la supervision de un Asesor de Seguros facultado ante las
instancias pertinentes. La misma Subdireccién actuard como area solicitante.

1.12. La contratacidn de los servicios generales de la Entidad sera responsabilidad de la Subdireccion, auxilidndose de las areas
técnicas correspondientes.

1.13. Para la adquisicion de bienes usados o reconstruidos sera responsabilidad del Titular del area solicitante, realizar el estudio
de costo beneficio que acredite la conveniencia de la adquisicion sobre un bien nuevo; el citado estudio deberd efectuarse
mediante avalto conforme a las disposiciones aplicables, expedido dentro de los seis meses previos, cuando el bien tenga un valor
superior a cien mil veces el salario minimo general vigente en el Distrito Federal, el cual debera integrarse al expediente de la
contratacion respectiva, en los términos de lo establecido en el articulo 12 bis de la Ley.
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CAPITULOII
PLANEACION, PROGRAMACION Y PRESUPUESTO

11.1. Sera responsabilidad de la Subdireccion en los casos que se requiera la contratacidn de servicios de consultoria, estudios e
investigaciones, vigilar el cumplimiento de los requisitos establecidos en el articulo 19 de la Ley.

11.2. Sera responsabilidad de la Subdireccion que la planeacidn de las adquisiciones, arrendamientos y servicios se realice con base
en el articulo 18 de la Ley.

1.3 El Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios estimado y la actualizacion del mismo, se elaboraran en las
fechas que al efecto sefiale la Direccion, bajo la coordinacion y responsabilidad de la Subdirecciéon, con la participacién de las
areas, en funcion de los objetivos, prioridades y recursos previstos en el presupuesto de egresos anual de la Entidad, vigilando que
sean observados, para su elaboracion, los requisitos y las -consideraciones previstas en el articulo 20 de la Ley.

Sera responsabilidad de la Subdireccion la supervision, envio y publicacidn en la pagina de Internet de la Entidad, del Programa
Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios estimado y del actualizado, de conformidad con lo sefalado en el articulo 21
de la Ley.

11.4. La Subdireccién coordinara la elaboracidn e integracion del Proyecto del Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios, analizando que su contenido esté acorde con los montos y criterios establecidos.

11.5. Sera responsabilidad del encargado del almacén, dejar constancia en las requisiciones que se generen, de la no existencia o
del nivel de inventario de los bienes que se solicite adquirir.

11.6. En la planeacidn de las Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, las areas usuarias deberdn adoptar las medidas necesarias,
a efecto de evitar se adquieran bienes o contraten arrendamientos o servicios, que en atencidn a su uso previsible resulten
innecesarios para la operacion normal o pudieran ser considerados obsoletos.

1.7. A efecto de dar cumplimiento a lo sefialado en los articulos 20, fraccién VII, de la Ley y 13 de su Reglamento, serd
responsabilidad de las dreas contratantes sefialar las normas aplicables en los términos de la Ley Federal sobre Metrologia y
Normalizacion aplicables para los bienes o servicios a adquirir o contratar

A fin de cumplimentar lo anterior las dreas usuarias deberan establecer la referencia de estas normas en las requisiciones que
sean generadas.

En los casos en que se requiera, por asi convenir a la Entidad, solicitar normas referentes al aseguramiento de la calidad, sera
responsabilidad del Gerente del 4rea solicitante aplicar la metodologia establecida en el Articulo 13-A, fraccién |, del Reglamento,
anexando los resultados de la aplicacion a la requisicién u orden de servicio respectiva.

1.8. Para los casos en que los contratos de adquisiciones, arrendamientos y servicios, rebasen la vigencia de un ejercicio
presupuestario, o bien, sea necesario comprometer recursos de ejercicios siguientes, se debera proceder de la siguiente manera:

a) En el supuesto de que algin contrato o pedido inicie su vigencia durante un ejercicio y concluya en algin ejercicio fiscal
posterior, los montos de los recursos que se comprometerian de ejercicios subsecuentes estaran sujetos a la autorizacion
presupuestal que se emita en el ejercicio de que se trate, asimismo, para dicha plurianualidad se requerird la autorizacion
correspondiente del titular de la entidad con base en el Articulo 50 de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad
Hacendaria.



Direccidn Corporativa de 0

Administracion y Asuntos Juridicos
POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS DE BIENES MUEBLES Y DE PRESTACION
DE SERVICIOS DE CUALQUIER NATURALEZA DE CASA DE MONEDA DE MEXICO

b) Solicitar la autorizacion de la Secretaria para poder convocar, adjudicar y formalizar contratos de adquisiciones y servicios y
comprometer recursos presupuestarios del ejercicio subsecuente, estableciendo los montos estimados que se ejerceran en dicho
ejercicio, de conformidad con lo establecido en la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, y su Reglamento, asi
como en el Decreto de Presupuesto de Egresos de la Federacion, para el ejercicio correspondiente;

c) Avisar oportunamente al area presupuestal de la Entidad, a fin de que considere estas contrataciones en el proyecto de
presupuesto que se elabore para el ejercicio presupuestario correspondiente; y,

d) Llevar a cabo los procedimientos de contratacién cuando se cuente con la autorizacién de la Secretaria.

11.9. Las solicitudes de servicio o requisiciones que por razones operativas y/o presupuestales, no puedan ser atendidas durante el
afio correspondiente, quedaran automatica mente canceladas y de persistir la necesidad del bien o servicio para el afio siguiente,
deberd elaborarse una nueva solicitud de servicio o requisicidn para su atencion.

11.10. Para efectos de cumplimentar lo anterior las areas contratantes deberan establecer las fechas limites para la recepcion de
solicitudes de servicio o requisiciones, asi como los mecanismos para informar oportunamente a las areas usuarias de aquellas que
no podran ser atendidas en el ejercicio que se trate para estar en posibilidades de generarlas nuevamente.

11.11 La adquisicion de bienes y servicios se planeard, siempre que sea posible, de manera consolidada, para lo cual se deberd
considerar lo siguiente:

I. Los bienes que sean controlados a través de maximos y minimos por el almacén, deberdn adquirirse preferentemente
por grupos homogéneos agrupables, que permitan efectuar su adquisicidon consolidada mente.

1. Los bienes que se vayan a adquirir y que por su naturaleza permitan conocer los requerimientos anuales que tendra la
Entidad, deberdn agruparse a efecto de realizar una sola adquisicion en el ejercicio con entregas programadas.

11.12. Para las adquisiciones de bienes de inversion, la Direccién Corporativa de Finanzas informara a las distintas areas sobre las
disposiciones aplicables, para llevar a cabo las adquisiciones bajo este rubro.
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CAPITULO 1lI
DE LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION.

GENERALIDADES

11l.1. Las areas contratantes seran las Unicas facultadas en la Entidad para llevar a cabo los procedimientos de contratacion que en
materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios, se requiera para el cumplimiento de las metas y objetivos de la Entidad,
asimismo seran las Unicas facultadas para establecer compromisos de pago derivados de los supuestos previstos por la Ley en la
materia.

111.2. Todas las adquisiciones o contrataciones de servicios que efectie la Entidad deberan estar debidamente soportadas por una
requisicion u orden de servicio, previamente autorizada por las personas facultadas para ello de acuerdo a las facultades
conferidas en los manuales de organizacién y procedimientos establecidos en la Entidad.

I11.3. Las requisiciones que generen las areas usuarias deberan ser entregadas al almacén que corresponda con su ubicacion
geografica para verificar su existencia, por lo que en ningln caso deberan de ser enviadas las requisiciones de forma directa a las
areas contratantes.

En el caso de las érdenes de servicio, estas deberan ser remitidas y autorizadas previamente por las personas facultadas para ello,
de conformidad a los procedimientos establecidos en la Entidad, a la Subdireccion, para que ésta lleve a cabo el tramite de la
contratacion respectiva.

111.4. Los servidores publicos que podran conducir los diversos actos de los procedimientos de contratacion, asi como suscribir los
diferentes documentos que se deriven de éstos, incluyendo los contratos y pedidos seran los siguientes:

a) El Subdirector, o Gerente del drea contratante, o en su caso, el servidor publico del drea contratante designado por el
Subdirector o por el Gerente, estara a cargo de la conduccién de los procedimientos de licitacion publica, invitaciones a
cuando menos tres personas, asi como de la suscripcidn de los documentos que deriven de dichos actos.

b) Subdirector Corporativo, serd el nivel jerarquico minimo que tendra el servidor publico facultado para firmar
contratos en representacion de la Entidad, quien deberd contar con el poder necesario para tal efecto.

c) El nivel jerdrquico del servidor publico facultado para formalizar las contrataciones que se formalicen a través de
pedidos, deberad ser:

1) Gerente de Recursos Materiales y Obra Publica, para autorizar los pedidos cuyo monto de los bienes o
servicios sea menor o equivalente de 100 veces el Salario Minimo Mensual vigente en el D.F.

2) Cuando el monto de los bienes o la contratacidn del servicio se ubique por arriba de las 100 y por debajo de
las 213 veces el Salario Minimo Mensual vigente en el D.F., se requerird adicionalmente la autorizacion del
Subdirector.

d) Gerente de Recursos Materiales y Obra Publica, o el servidor publico que designe el Subdirector, serd el nivel
jeradrquico minimo que tendrd el servidor publico facultado para suscribir los documentos denominados pedido u
ordenes de compra.

11.5. Sera responsabilidad de las areas solicitantes, el remitir a la Subdireccion a mds tardar 24 horas después de realizar la
requisicion u orden de servicio, las caracteristicas, especificaciones, alcances, requerimientos técnicos y demds que resulten
aplicables, para la contratacidn de bienes o servicios en cualquiera de las modalidades previstas en el articulo 26 de la Ley, en caso
contrario dicha solicitud sera devuelta al area usuaria.
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111.6. Las adquisiciones, arrendamientos y servicios, serdn preferentemente de cardcter nacional y se dara prioridad a las micro,
pequeias, y medianas empresas, salvo que en términos de precios, cantidad, calidad, tiempos de entregar servicios, garantia u
otros aspectos, convenga recurrir tanto a proveedores nacionales como extranjeros, tomando en consideracion lo sefialado por la
legislacion aplicable

11l.7. ANTICIPOS y PAGOS PROGRESIVOS
111.7.1.- ANTICIPOS.

En caso de otorgar anticipos, se requerird autorizacién del Subdirector, en forma previa a la emisidn de bases de licitacién o
invitacion, para fijar el porcentaje correspondiente y las condiciones del mismo.

Invariablemente, en caso de otorgarse anticipo, se debera requerir la Garantia de anticipo (fianza, cheque certificado o cheque de
caja) por el 100% del monto anticipado, asi como la factura correspondiente por el monto del mismo.

En las adquisiciones que se lleven a cabo, las areas contratantes podran pactar anticipos de hasta el 50% del monto del pedido o
contrato que se adjudique cuando:

a) Los bienes a adquirir requieran del anticipo correspondiente para su fabricacion.

b) Que el plazo de entrega por la naturaleza de los bienes sea superior a 20 dias naturales contados a partir de la fecha
de celebracidn del pedido o contrato.

c) Se trate de bienes que requieran ser importados al pais.

d) Cuando se trate de bienes o servicios identificados con los procesos productivos y asi lo requiere el proveedor para
suministrar el bien.

e) En cualquier otro caso, que por su naturaleza requiera del otorgamiento de anticipo por circunstancias distintas a las
sefialadas anteriormente deberda contarse con la autorizacidon del Subdirector, debiendo contar para ello con un escrito
emitido por el titular del area solicitante o de las areas contratantes en el que se manifiesten las circunstancias del caso
especifico

111.7.2.- PAGOS PROGRESIVOS.

Las areas contratantes podran establecer en las bases de licitacidén o invitacién pagos progresivos de conformidad a los
avances en la entrega o prestacion de los servicios contratados, asi como las disponibilidades financieras de la Entidad y
la calendarizacién del presupuesto, considerando lo siguiente:

a) Los avances en la entrega de los bienes o servicios prestados deberdn ser plenamente identificables y comprobables.
Dichos avances deberan ser avalados por el area usuaria correspondiente.

b) Para el pago correspondiente en el caso que se hubiera otorgado anticipo, debera amortizarse la parte proporcional
del mismo, por lo que los pagos se referiran Unicamente a la diferencia del valor del bien entregado o el servicio
prestado, menos el anticipo correspondiente.

c) No se podran otorgar pagos progresivos si los mismos no fueron pactados en las bases de licitacion o invitacién, y en
el contrato o pedido correspondiente, ni en los casos en los que no se cuente con la disponibilidad presupuestaria y
financiera de conformidad al calendario de pagos establecidos en el presupuesto de la Entidad.

d) En los contratos de arrendamiento y prestacion de servicios se podran efectuar pagos progresivos sobre los bienes o
servicios prestados para lo cual debera quedar estipulado dicha condicién y la periodicidad de los pagos en el contrato
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que se celebre, asi como los mecanismos que aseguren que los bienes o servicios fueron prestados a la Entidad
satisfactoriamente, la informacién antes sefialada, deberd ser proporcionada por escrito al area juridica por las areas
contratantes o en su caso por la Subdireccion, a fin de que se contemplen en los contratos respectivos. Asimismo, las
areas contratantes determinaran en qué casos conviene a la Entidad el establecimiento de pedidos o contratos abiertos.

e) En los casos en que se pague el bien en parcialidades, se debera requerir la factura por el importe total contra entrega
de la primera parcialidad, especificando en la misma, el nimero de parcialidades de las que se compone y para los
demas pagos, se debera requerir nota simplificada.



Direccidn Corporativa de 0

Administracion y Asuntos Juridicos
POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS DE BIENES MUEBLES Y DE PRESTACION
DE SERVICIOS DE CUALQUIER NATURALEZA DE CASA DE MONEDA DE MEXICO

CAPITULO IV
DE LA LICITACION PUBLICA

IV.1. El Subdirector debera supervisar en forma previa a la publicacién de las convocatorias o, a la emisidn de las invitaciones que
en las mismas se haya establecido el caracter nacional o internacional de la licitacién en congruencia con lo sefialado en el articulo
28 de la Ley y en su caso que se cuente con la documentacion soporte de conformidad con los articulos 23 y 24 del Reglamento,
asi como que éstas se encuentren en congruencia con las disposiciones emitidas por la Secretaria de Economia y en cumplimiento
de lo sefialado por la Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacion.

Si la convocante lo estima conveniente, podra difundir las prebases y recibir comentarios y, al mismo tiempo, puede efectuar
invitaciones personalizadas, y realizar o no, reuniones para la revisién de los comentarios.

Las prebases, se publicaran en la pagina de Internet de la Entidad www.cmm.qob.mx. y estaran disponibles para que se puedan
emitir los comentarios o adecuaciones que se consideren necesario, para remitir estos comentarios, se debera de enviar un correo
electrdnico con las dudas o comentarios a las bases a la direccién compras@cmm.gob.mx , con lo que se dara respuesta a dichos
cuestionamientos.

IV.2. En las bases de licitacidn e invitacion a cuando menos tres personas de caracter internacional, debera establecerse en la
convocatoria y en las bases que se emitan, atendiendo a la naturaleza de los bienes a adquirir o de los servicios a contratar, la
indicacién de quien correrd con los gastos que por conceptos de tramites de importacion, traslados, impuestos y derechos que se
generen, asi como la mencién que los bienes deberan ser entregados en territorio nacional o en el extranjero segun sea el caso.
Asimismo, deberan contemplar los términos internacionales de comercio que resulten aplicables, emitidos por la Camara de
Comercio Internacional.

IV.3. Previamente a la publicacién de la convocatoria de que se trate o a la emisién de las invitaciones a cuando menos tres
personas, las areas contratantes deberdn constatar a través del area de Finanzas si existe techo presupuestal de los bienes a
contratar, de conformidad a lo establecido en el articulo 25 de la Ley.

IV.4. En forma previa a la publicacion de las convocatorias se debera contar con la autorizacién por escrito de la Direccién para la
celebracidn de licitaciones publicas en la cual se debera de hacer referencia a la disponibilidad presupuestaria y financiera, o en su
caso las autorizaciones respectivas por parte de la Secretaria.

IV.5. En la emision de las convocatorias el Subdirector sera el responsable de supervisar que las mismas cuenten con los requisitos
minimos sefalados en el articulo 29 de la Ley.

IV.6. Las convocatorias seran publicadas exclusivamente en los medios autorizados por la normatividad vigente (Compranet, DOF
y en la pagina de internet de la entidad http://www.cmm.gob.mx) y en los términos de la misma.

En las convocatorias de las licitaciones publicas, en las que el Subdirector hubiera autorizado una reduccion en el plazo para la
presentacion y apertura de proposiciones, debera indicar en la convocatoria dicha reduccion y la fecha de autorizacion.

IV.7 Las dreas contratantes seran responsables de realizar las convocatorias a las licitaciones publicas las cuales deberan reunir los
requisitos sefialados en el articulo 29 de la Ley, 30 de su Reglamento y los demads que resulten aplicables. Las caracteristicas de los
bienes o servicios a contratar, seran especificados por las areas solicitantes en los términos de referencia o fichas técnicas
correspondientes.

Para efecto de que se requiera solicitar en las bases de la licitacion requisitos como:
a) Experiencia superior a un afo.

Se debera contar con escrito autorizado por el titular del area solicitante, indicando las causas que lo motiven para tal efecto,
sefialando la forma en qué deberd acreditarse y cdmo sera evaluada.
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b) Capitales contables.

Se debera contar con escrito autorizado por el titular del area solicitante indicando las causas que lo motiven para tal efecto, el
cual en ningun caso podra ser superior al 20% del monto total de la oferta, debiéndose indicar en las bases los aspectos que seran
evaluados.

IV.8. Sera responsabilidad de la Gerencia solicitar al Comité, en forma previa a la celebracion de los procesos de adjudicacion a
través de licitacion publica la intervencién de un Subcomité de Revisidn integrado por el area contratante y por el drea usuaria.
Asimismo, invariablemente se invitard a un representante del 6rgano interno de control asi como del drea juridica, a efecto de que
dicho Subcomité verifique el cumplimiento de los requisitos previsto en el Articulo 29 de la Ley, 30 y 31 de su Reglamento y los
demas que resulten aplicables, y que las caracteristicas, descripcion, plazos de entrega y demas consideraciones, sean
congruentes con las necesidades reales de la Entidad.

Las bases para la adjudicacion a través de licitacion publica, e invitacién a cuando menos 3 personas, previo a la publicacién de la
convocatoria o de la invitacidn, respectivamente, deberan contar con la aprobacién del Subdirector.

IV.9. Sera responsabilidad de la Subdireccidn, el verificar que la Entidad, en ninglin caso contrate adquisiciones, arrendamientos, o
servicios con los particulares que se encuentren en los supuestos que sefiala el articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacidn, asi
como, verificar la entrega por parte de los proveedores de la opinidn del Servicio de Administracion Tributaria, cuando el monto
de la contratacidn rebase los $300,000.00 pesos antes del I.V.A.

Las areas contratantes deberan verificar en forma oportuna, que las convocatorias a las licitaciones publicas establezcan las bases
en que se desarrollara el procedimiento y los requisitos de participacién en términos del Articulo 29 de la Ley, y que las mismas se
encuentren a disposicion de los concursantes.

IV.10. A efecto de fijar los plazos para la presentacion y apertura de ofertas de las licitaciones publicas, debera observarse lo
establecido en el articulo 32 de la Ley, salvo en los casos de urgencia debidamente justificada en los cuales el Subdirector podra
autorizar la reduccién de plazos.

A fin contar con los elementos necesarios para la autorizacién antes sefalada, el titular del drea solicitante debera enviar por
escrito a la Subdireccion, las razones que justifiquen la urgencia por la cual no puedan observase los plazos establecidos por la
normatividad aplicable. En ningln caso dichos plazos podran ser inferiores a diez dias naturales contados a partir de la publicacion
de la convocatoria.

IV.11. Para los efectos los efectos de modificaciones a las convocatorias emitidas por la Entidad, estas deberan ser publicadas en
los mismos medios que se dieron a conocer originalmente, Compranet, previa autorizacién del Subdirector, sefialando en la
solicitud de autorizacién, las modificaciones a efectuarse y los motivos que la ocasionaron, de conformidad con el Articulo 33 de la
Ley.

IV.12. Para efectos de notificacion de las actas levantadas derivadas de los actos licitatorios celebrados en junta publica, les sera
entregada copia de la misma a los licitantes que hayan asistido al evento, al término del mismo y a los que no hubieran asistido,
quedara a su disposicion durante 5 dias habiles contados a partir del siguiente, a la celebracidn del acto, en el tablero de avisos de
la Subdireccidn, sita en Avenida Comision Federal de Electricidad No. 200, Manzana 50, Zona Industrial, Primera Seccidn, San Luis
Potosi, S.L.P., quedando bajo la responsabilidad del licitante, el darse por enterado de su contenido y solicitar la copia respectiva.
Asimismo se publicard en la pagina de internet de la entidad www.cmm.gob.mx y en el sistema Compranet.

IV.13. La documentacion que invariablemente debera ser presentada dentro del sobre sefialado en el articulo 34 de la Ley, y que,
por lo tanto, se considerara como parte de la propuesta, sera la siguiente:

a) Aspectos técnicos, los cuales se entenderdn como los documentos que contengan la descripcion, caracteristicas,
especificaciones, cantidades, plazos de entrega propuestos, experiencia, normas aplicables en los términos de la Ley Federal sobre
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Metrologia y Normalizacidn, y cualquier otro de naturaleza andloga, asi como la documentacion e informacién requerida en las
bases de la licitacion o invitacion;

b) Aspectos econdmicos, los cuales se entenderan como los documentos que contengan los importes y descripciones de los bienes
o servicios, condiciones de pago propuestas, precio Unitario, descuentos especiales, condiciones de precio o cualquier otro de
naturaleza analoga, que sefiale cualquier condicion especifica en cuanto a los montos econdémicos, asi como la documentacion e
informacién requerida en las bases de la licitacién o invitacion.

IV.14. Sera responsabilidad de las areas contratantes sefialar en las bases de licitacion o invitacidn, las partes de las propuestas
que deberan ser firmadas autégrafamente por el licitante facultado para ello, lo cual debera ser, preferentemente en aquellas en
que se consignen las caracteristicas técnicas de los bienes o servicios solicitados y en las que se establezcan los precios e importes
ofrecidos, ademas de la ultima hoja que contenga la propuesta

IV.15. Sera responsabilidad de las areas contratantes sefalar en las bases de licitacion o invitacidn, los requisitos que podran
considerarse como optativos, sefialando en las mismas que no serdn considerados para efectos de aceptar o desechar su
propuesta.

El objeto de dichos requisitos sera facilitar y agilizar la conduccion de los actos de la licitacion.

IV.16. La Entidad considerara como domicilio del licitante, para efectos de las notificaciones que en su caso procedan, el que se
consigne en el documento que se incluya en la propuesta técnica.

El licitante podra manifestar un nuevo domicilio, mediante escrito dirigido a la Subdireccidén ubicada en Avenida Comision Federal
de Electricidad No. 200, Manzana 50, Zona Industrial 1a. Seccion, San Luis Potosi, S.L.P., sefialando también el numero de licitacion
o invitacidn.
IV.17. Para los casos en que existan personas que estén interesadas en asistir a los actos publicos que se deriven de los
procedimientos licitatorios, deberan observarse los siguientes requisitos con motivo de las medidas de seguridad que se tienen
implementadas en la Entidad.
a) Deberd presentar identificacidn oficial (cedula profesional, credencial del IFE o pasaporte).
b) Presentarse el dia del evento cuando menos 20 minutos antes al inicio del mismo.
c) No se permitira el acceso a personas que se presuma se encuentren bajo los efectos de algun psicotrépico o bebidas
alcohdlicas.
d) No se permitira el acceso con mochilas, petacas, camaras fotograficas o de video, asi como cualquier objeto
voluminoso, salvo autorizacién expresa del Servidor Publico designado para la conduccién del acto.
e) Para los casos de medios de comunicacién que deseen asistir con el equipo propio de sus actividades deberd
solicitarse autorizacién cuando menos con 48 horas de anticipacion a la celebracion del acto, a efectos de obtener la
autorizacién correspondiente.

f) Las personas que asistan deberan cumplir con las normas internas de seguridad.

g) En forma previa al ingreso deberan de llenar el registro correspondiente y firmar en el mismo, asimismo, deberan
abstenerse de intervenir de cualquier forma en los actos que se estén llevando a cabo.

Cabe sefialar que la informacion antes sefialada, se les dara a conocer a los interesados en las bases de las licitaciones publicas.
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IV.18. Deberan de considerarse los siguientes criterios para la evaluacidn de las propuestas y la adjudicaciéon del o los contratos o
pedidos:

1V.18.1.- En los aspectos técnicos.

a) Se constatara que las proposiciones recibidas en el acto de apertura incluyan la documentacion requerida en las bases
de la licitacidn, la falta de alguno de ellos sera motivo para desechar las propuestas.

b) En su caso se verificard que los bienes ofrecidos cumplan con las normas a que se refiere la Ley Federal sobre
Metrologia y Normalizacion, o las que resulten aplicables de acuerdo a lo que solicite la Entidad en las bases de la
licitacion o invitacion.

c) Se constatara que se cumpla con la experiencia solicitada por la convocante para la prestacidon del servicio o la
capacidad solicitada para el suministro de los bienes requeridos.

d) En los casos de requerirse capitales contables, se verificara que los mismos cumplan con el objeto para lo cual fueron
solicitados en las bases de Ia licitacidn o invitacién.

e) La Entidad en caso de necesitar corroborar alguna informacidn con terceras personas, que hayan sido manifestadas en
la documentacion presentada por el licitante, podra efectuar dicha verificacidon durante el periodo del andlisis detallado
de propuestas, y en caso de que la informacidn obtenida de la compulsa, presentara alguna inconsistencia o no fuera
verdadera lo hara del conocimiento de la Secretaria de la Funcién Publica, conforme a lo dispuesto en el penultimo
parrafo del articulo 60 de la Ley.

f) Si para verificar el cumplimiento de las especificaciones solicitadas se requiere de la realizacién de pruebas, esto
debera de estar contemplado en las bases de la licitacion o invitacion, estableciendo los mecanismos y procedimientos,
asi como las tolerancias que seran aceptadas, o el resultado minimo que deba obtenerse, por lo que los licitantes
deberdn presentar en sus propuestas las muestras que sean requeridas, la falta de presentacién de las mismas sera
motivo para desechar sus propuestas.

La evaluacion técnica de las proposiciones, sera responsabilidad del area usuaria o solicitante del servicio y de la
Gerencia; Los que podran ser apoyados por personal experto de la entidad o asesores externos, si fuera el caso.

1V.18.2.- Aspectos econdmicos:

a) Se verificara que los precios o montos sefialados en su propuesta, cubran y se refieran a la totalidad de los bienes o
servicios solicitados en las bases de la licitacién o invitacién, por lo que en caso de encontrarse incompletos o no
contemplar la totalidad de los bienes o servicios que por cada una de las partidas sean solicitados sera motivo para
desechar la propuesta.

b) Se constatara que las condiciones de precio y pago ofrecidas sean congruentes con las condiciones establecidas por la
convocante en las bases de licitacidn o invitacion.

c) Se verificard que los precios de los bienes o servicios solicitados sean aceptables, entendiéndose por esto, que los
mismos no sean inferiores al costo de produccion de los bienes o al costo de la prestacién del servicio, para lo cual la
Entidad podra emplear alguna de las metodologias establecidas por el articulo 23 fraccidon Il del Reglamento de la Ley,
utilizando para comparacién en los casos de licitaciones nacionales los bienes o servicios nacionales; o bien que en los
mismos se advierta que exceden los precios normales del mercado, para lo cual se utilizard la misma metodologia
sefialada anteriormente.

d) Para efectos de la determinacidn del costo beneficio, cuando este criterio sea establecido en las bases de la licitacion
o invitacion, debera sefalarse en las mismas la informacién que para la aplicacidn de este criterio deban presentar los
licitantes como parte de su propuesta, la que podra ser de conformidad a la naturaleza del bien o servicio solicitado,
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aquella que sefiale precios unitarios, integracion de los mismos, vida util de los bienes, valor agregado de los mismos,
costos de mantenimiento y reparacidn, costos de consumibles para la utilizacion de los mismos o cualquier otro que
permita determinar un mayor beneficio con la relacion al costo directo del bien o la prestacién del servicio.

Los licitantes deberdn presentar la informacion que le sea solicitada, en la forma y términos establecidos en las bases, en
caso de que dicho requisito se encuentre incompleto o no permita a la convocante llevar a cabo el andlisis respectivo,
sera motivo de desechamiento de su propuesta, siempre que dicho incumplimiento afecte la solvencia de la propuesta.

e) Para la verificacion del costo beneficio serdn utilizados los métodos que se establezcan en las bases de la convocatoria
a la licitacién o invitacion, las cuales deberan ser medibles y comprobables, por lo que al aplicar dichos métodos deberan
de arrojar los resultados que permitan observar las ventajas del beneficio neto, lo cual quedara establecido en el fallo de
la misma.

1V.18.3.- Generales.

a) En el analisis detallado de propuestas se verificard que la documentacién e informacién solicitada cumpla en los
términos, las especificaciones y condiciones establecidas en las bases de la licitacidon o invitacidén. La falta de algun
requisito, consideracion o condicion, o bien que éstas se encuentren de alguna manera incompletas o no sean claras y
no permitan acreditar la solvencia de su propuesta, serd motivo de desechamiento, lo cual quedara asentado en el
documento que sirva como fundamento del fallo.

No serd motivo de desecha miento el incumplimiento de cualquier requisito que por si mismo no afecte la solvencia de
la propuesta, asi como cualquier otro que pudiera ser cubierto con informacién contenida en la propia proposicion
técnica o econdmica.

b) En los casos en los que se establezcan mecanismos de puntos y porcentajes, se evaluaradn las proposiciones de
conformidad a los criterios especificos que se establezcan en las Bases de licitacidn o invitacidn respectiva, atendiendo a
la naturaleza del servicio requerido, considerando en todo caso que el precio tendrd una ponderacién de cuando menos
el 50% del total de puntos o porcentajes que se establezcan.

Los criterios especificos que se establezcan en las bases, deberdn considerar entre otros, puntajes o porcentajes
aplicables en cuanto a calidad, oportunidad, financiamiento y demas que se consideren necesarios a fin de obtener las
mejores condiciones disponibles para la Entidad, estableciendo de manera clara que ponderacién tendran cada uno de
estos para la evaluacion respectiva.

Asimismo se deberdn observar los lineamientos que al respecto emita la Contraloria, los cuales seran aplicables para
todos los casos en los que se establezca este mecanismo de evaluacion.

1V.18.4.- Criterios de adjudicacién del contrato.

a) Se considerardn como solventes las propuestas que cubran los requisitos técnicos, legales y econdmicos solicitados en
las bases de licitacion y que garanticen satisfactoriamente el cumplimiento de las obligaciones, conforme a la aplicacién
de los criterios de evaluacion.

b) Las propuestas que derivado del acto de presentacion de propuestas o del analisis detallado de las mismas, hubiesen
omitido alguno de los requisitos establecidos y dicho incumplimiento afecte la solvencia de las mismas, seran
desechadas.

c) Se constatara que los bienes o servicios propuestos, cumplan con las caracteristicas solicitadas y reunan las
condiciones de calidad y oportunidad solicitadas en las bases de licitacion o invitacidn, para acreditar la solvencia de sus

propuestas.

d) El contrato se adjudicara en términos de lo dispuesto en el articulo 36 bis de la Ley.
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IV.19. Los fallos de las licitaciones seran dados a conocer en junta publica, entregdndose copia del mismo a los licitantes que
asistieren, levantandose el acta respectiva; en los términos del articulo 37 de la Ley, por lo que para efectos de la notificacion del
acta derivada de la junta publica se debera observar lo sefialado en el numeral IV.13. del presente instrumento.

IV.20. En caso de la obtencidn de algin empate en el precio de dos 0 mas proposiciones solventes técnicas y econdmicamente se
observara lo sefialado en los articulos 36 bis de la Ley y 44 del Reglamento, para lo que el responsable de llevar a cabo dicho
procedimiento serd el servidor publico designado para la conduccién del acto licitatorio; el procedimiento de empate debera
preverse invariablemente en la convocatoria a la licitacidn o invitacion.

IV.21. Para efectos de lo establecido en el articulo 45 del Reglamento de la Ley, el Servidor Publico responsable de las
evaluaciones sera el Unico facultado para efectuar las correcciones previstas.
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CAPITULO V
DE LAS EXCEPCIONES A LA LICITACION PUBLICA.

V.1.- El Subdirector y el Gerente usuarios serdn los responsables de emitir el escrito de justificacion a que se refiere el articulo 40
de la ley, considerando como minimo los aspectos sefialados en el articulo 49 de su Reglamento.

Cuando el area usuaria determine que la contratacidn de los bienes o servicios que requiere se encuentra en algunos de los
supuestos de excepcion del articulo 41 de la Ley, dicho escrito debera remitirse con la oportunidad suficiente para que las areas
contratantes estén en posibilidades de someter el caso a la autorizacién del Comité seglin sea el caso, conforme a lo establecido
en el Articulo 22 de la Ley.

V.1 bis.- En los casos de excepcidn previstos por el articulo 41, Fraccidn |, de la Ley, se debera considerar lo siguiente:

a) Se debera remitir junto con la requisicién de compra o solicitud de servicio respectivo, el escrito aludido en el articulo
40 de la Ley con los requisitos sefialados en el articulo 49 su reglamento, en el cual acredite el o los criterios de
economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad y honradez que aseguren las mejores condiciones para la Entidad.

b) En dicho escrito se debera acreditar que no existan alternativos o sustituto técnicamente razonable para el bien o
servicio a adquirir o contratar, asi como la constancia de las patentes, licencias o cualquier otro derecho exclusivo, por el
cual el pedido o contrato sélo pueda celebrarse con determinada persona.

c) Las condiciones aludidas en dicho escrito, seran responsabilidad del titular del drea solicitante.

V.2.- Para efectos de la fraccién XlI del articulo 41 de la Ley, se debera considerar que la adquisiciéon de los bienes que se
encuadren en ese supuesto de excepcion se ajuste a lo siguiente:

a) Deberan ser bienes plenamente identificados para ser sometidos a procesos productivos o bien, para su
comercializacién de conformidad con el objeto y actividades que realiza la Entidad, establecidos en el Decreto de
creacion de la Casa de Moneda de México.

b) Se deberd contar con la informacion documental que acredite que los bienes fueron adjudicados, obteniendo las
mejores condiciones disponibles para la Entidad en cuestiones de precio, oportunidad, financiamiento, calidad y demas
que resulten aplicables.

c) El escrito a que se refiere el inciso V.1 del presente documento, podrd ser presentado en el caso de bienes de compra
recurrente, una vez en el ejercicio presupuestario que se trate y las solicitudes posteriores de compra deberan estar
autorizadas por el subdirector del drea solicitante y hacer referencia al escrito indicado.

d) La informacion presentada en el escrito anterior, sera responsabilidad exclusiva de quien lo emita.

e) La formalizacién de las adquisiciones que se efectlien al amparo de este supuesto de excepcidn, deberan estar
autorizadas cuando menos por el Subdirector.

V.2 Bis. Las contrataciones de adquisiciones o arrendamientos y de servicios basados en los supuestos de excepcidn contenidos
en el Articulo 41 de la Ley que no requieran autorizacion previa del Comité, seran informadas por la Subdireccion en el informe
trimestral que rinda al mismo.

V.3. En los casos de celebrar adquisiciones arrendamientos y servicios en los términos del articulo 42 de la Ley se deberd observar
lo siguiente:
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1. Para los casos de Adjudicacidn Directa, se debera garantizar la obtencién de las mejores condiciones para la Entidad,
considerando lo siguiente:

a) El monto méaximo sobre el cual se podra ejercer esta opcion de conformidad con lo que sefiale el Presupuesto de
Egresos de la Federacion para el ejercicio que se trate.

b) En los casos en que las adquisiciones se realicen por gastos menores a través de los fondos fijos asignados en la
Entidad, queda sujeta la comprobacién a los mecanismos y lineamientos establecidos para el fondo fijo, por lo que no se
requerird de la formalidad mediante contrato o pedido. En tal caso, sera necesaria la elaboracién de la orden de compra,
pero no las firmas de autorizacién. El monto maximo para una compra por fondo fijo serd de $2,000 pesos y se deberan
comprobar dentro del mismo mes en que se realice la compra.

c) Para las adquisiciones, arrendamientos y servicios que se efectian bajo éste supuesto de excepcion, sera necesario
tener cuando menos tres cotizaciones sobre el bien o servicio respectivo, adjudicandose el pedido o contrato al
proveedor o prestador de servicios que garantice las mejores condiciones para la Entidad, en cuanto a calidad,
oportunidad, financiamiento y precio.

Se exceptuara de la obligacidn de contar con dos cotizaciones, en las operaciones cuyo monto sea menor a 300 veces el
Salario Minimo Diario Vigente en el Distrito Federal, en dichas operaciones solo serd necesaria una cotizacion.

Las operaciones sefialadas en el parrafo anterior no podran ser fraccionadas para quedar comprendidas en el supuesto
de excepcidn. No se considerara fraccionamiento, cuando se trate de eventos distintos en tiempo y programacién, de los
que no hubiera sido posible prever en el primero de ellos, una necesidad futura del mismo tipo de bien o servicio.

La Subdireccion podra autorizar por razones debidamente justificadas, otros casos en los que se podra exceptuar del
requisito de contar con tres cotizaciones, cuando por las condiciones del mercado o la naturaleza de los bienes o
servicios, no resulte posible obtener dichas cotizaciones en tiempo razonable para atender la necesidad de las areas
usuarias. Dicha excepcidn sera bajo su responsabilidad, debiendo asegurar que se obtienen las mejores condiciones para
la Entidad con fundamento en criterios de economia, eficiencia, eficacia, imparcialidad y honradez.

Dichas autorizaciones deberan de hacerse del conocimiento del Comité en el informe que se presente en forma
trimestral, a fin de que éste determine si deberan considerarse casos de aplicacion generalizada, y en ese caso, se
sometan a consideracién del Organo de Gobierno para su inclusién en el presente instrumento.

d) Los mecanismos existentes para verificar el precio regular de los bienes que se adquieran y garantizar que no se
efectuen adquisiciones o contratacion de servicios por encima de los precios del mercado.

e) Los demas que considere pertinentes para garantizar las mejores condiciones para la Entidad.

f) La Subdireccién procurara que cuando menos el 50% de los pedidos o contratos que se celebren bajo la cobertura de
este supuesto, se finquen con micro, pequeias y medianas empresas nacionales.

g) Se podran efectuar adquisiciones o contratar servicios por adjudicacién directa cuando, de conformidad a los
requerimientos expresos del drea usuaria, se soliciten bienes o servicios de marca determinada o bien que sean
asignados a un proveedor determinado, por ser éstos los que garantizan las mejores condiciones en cuanto a calidad y/o
oportunidad para la entidad.

Para ello, el drea de Operaciones proporcionara una relacion de los articulos y servicios que tiene detectados,
justificando la determinacién de marca o proveedor determinado. En casos de solicitud de marca o proveedor
determinado no contenidos en ese listado, la propia area usuaria debera emitir la justificacion correspondiente. En estos
casos determinados de marca o proveedor determinado se podran efectuar adquisiciones o contratar servicios por
adjudicacion directa, sin la necesidad de contar con dos cotizaciones o dictamen previo del Comité, siempre y cuando el
monto de la compra no se contraponga con las propias disposiciones sefialadas en el PEF del ejercicio que corresponda.
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1) Cuando el monto de los bienes o servicios sea menor al equivalente de 100 veces el Salario Minimo Mensual Vigente
en el D.F., bastara con la autorizacion por parte de la Gerencia Usuaria.

2) Cuando el monto de los bienes o la contratacion de servicio se ubique por arriba de las 100 veces el Salario Minimo
Mensual vigente en el Distrito Federal y por debajo del monto maximo autorizado para una Adjudicacion Directa se
requerird adicionalmente la autorizacidn del Subdirector Corporativo Usuario.

3) Para los casos en los que los montos excedan los limites anteriores se requerira previamente del dictamen favorable
del Comité.

4) En todos los casos se debera considerar que a efecto de formalizar la adquisicidn, el precio del bien a adquirir, no
presente una variacion de +/-25% del costo estandar establecido para el mismo por la entidad, y en caso de que se trate
de un articulo de nueva adquisicion, del cual no se cuente con costo estandar establecido, que el costo del mismo sea
razonable, en ese mismo porcentaje respecto a bienes similares en el mercado.

5) El Director esta facultado para contratar por Adjudicacién Directa en los casos en que los montos se encuentren en el
rango de una Invitacion a cuando menos tres personas, con base en el segundo parrafo del Articulo 42 de la Ley, dicha
contratacion serd bajo su responsabilidad, debiendo asegurar que se obtienen las mejores condiciones para la Entidad
con fundamento en criterios de economia, eficiencia, eficacia, imparcialidad y honradez.

2. Para los casos de invitacion a cuando menos tres personas se debera considerar lo siguiente:

a) El monto maximo sobre el cual se podra ejercer esta opcion de conformidad con lo que sefiale el Presupuesto de
Egresos de la Federacion para el ejercicio que se trate.

b) Los mecanismos que establezca el Subdirector, para asegurar que se invite a personas cuyas actividades comerciales
se refieran a los bienes o servicios objeto de la invitacion.

c) Que los proveedores invitados cuenten con la capacidad de respuesta necesaria atendiendo las circunstancias de cada
caso.

d) Los demas que considere pertinentes para garantizar las mejores condiciones para la Entidad.

e) La Subdireccion, difundira con caracter informativo la invitacién correspondiente y los nombres o razén social de las
personas que fueron invitadas, a través de la pdagina de Internet de la Entidad y en los pizarrones de avisos de la
Subdireccidn, asi como en el sistema Compranet.

V.4. En los procedimientos de invitacion a cuando menos tres personas que se realicen al amparo de los supuestos del articulo 41
de la Ley, se observara lo dispuesto en el articulo 52 del reglamento.

V.5. Sera responsabilidad de las areas contratantes elaborar y mantener actualizado el catalogo de proveedores o prestadores de
servicio, considerando que los incluidos en éste, sean empresas o personas fisicas debidamente constituidas en los términos de las
legislaciones aplicables y que su giro o actividad, sea congruente con la naturaleza de los bienes o servicios que requiere la
Entidad.

Para la adjudicacion de cualquier pedido, contrato o cualquier otro instrumento por el que se establezcan obligaciones
contractuales con la Entidad, las dreas contratantes deberan solicitar al proveedor o prestador del servicio un escrito en el que
manifieste bajo protesta de decir verdad, que no se encuentra inhabilitado por alguna forma prevista por la Ley, para celebrar
contratos con las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Federal, asi como que se encuentra al corriente de sus
obligaciones fiscales. Sera responsabilidad de las dreas contratantes, establecer controles que permitan conocer el
comportamiento de los proveedores y prestadores de servicios en la atencién de los requerimientos de la Entidad, con la finalidad
de estar en posibilidades de evaluar su desempefio y determinar, en su caso, la permanencia o remocion del catalogo respectivo.
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CAPITULO VI
DE LOS CONTRATOS

VI.1. La formalizacidn de las adquisiciones, se realizara a través de pedidos y en su caso, de contratos, los cuales contendran como
minimos los requisitos establecidos en el articulo 45 de la Ley y las condiciones especificas que por la naturaleza de la adquisicion
se requiera para garantizar su cumplimiento o en su caso la exigibilidad del mismo. Considerando lo siguiente:

a) El Subdirector, establecera de conformidad a los procedimientos aplicables en la Entidad, los requerimientos de
autorizacién que deban cumplirse en los pedidos, tomando como base el monto de los mismos, pero invariablemente la
autorizacidon minima que se requerira en éstos, sera la del Gerente del drea contratante.

b) El Gerente, a través de los procedimientos que establezca, sera el responsable de verificar en forma previa a la
formalizacién de los pedidos y contratos, que se cuente con la informacidn y documentacion de soporte necesaria, de
acuerdo a la normativa aplicable.

c) Los contratos que se celebren derivados de procesos de licitacion publica o de invitacion a cuando menos tres
personas, no podran sufrir modificaciones sobre las condiciones establecidas en las bases y el modelo que se hubiese
incorporado a las mismas.

d) Para los procedimientos de licitacidn publica y de invitacidon a cuando menos tres personas a formalizarse mediante la
firma de un pedido, se utilizara el modelo autorizado por la Subdireccién Corporativa Juridica, mismo que podra ser
adecuado por el Subdirector, a fin de incluir las caracteristicas especiales aplicables al caso concreto. EI modelo asi
adecuado sera revisado y autorizado por la Subdireccién, en forma previa a la emisidn de la convocatoria a la licitacion e
invitacion respectivamente.

VI.2. La formalizacién de los servicios y arrendamientos, se llevard a cabo a través de pedido y en su caso de contratos, los cuales
contendran como minimo los requisitos establecidos en el articulo 45 de la Ley, y las condiciones especificas que por la naturaleza
de los servicios o arrendamientos se requieran para garantizar su cumplimiento o en su caso la exigibilidad del mismo.
Considerando lo siguiente:

a) Los servicios se formalizaran mediante la elaboracidon de un contrato, cuando el monto sea igual o superior, a la
cantidad de 300 veces el Salario Minimo Mensual Vigente en el Distrito Federal.

b) Invariablemente los servicios o arrendamientos cuya vigencia sea mayor de noventa dias naturales se formalizara
mediante la firma del contrato respectivo.

c) Los servicios cuya adjudicacidén se realice mediante licitacion publica nacional o internacional invariablemente se
formalizara mediante la firma del contrato respectivo.

d) Los servicios cuya vigencia sea inferior a la establecida a lo sefialado en el inciso b) del presente, o bien que su
naturaleza se trate de servicios cuya ejecucion se realice de manera expedita se formalizaran mediante pedidos

e) El Director establecera en los procedimientos administrativos del area contratante, los niveles de autorizacién que
deban observarse en los contratos o pedidos, tomando como base el monto de los mismos, pero invariablemente la
autorizacion minima que se requerira sera la del Gerente, o del servidor publico que designe el Director.

f) El Gerente, a través de los procedimientos que establezca, serd el responsable de verificar en forma previa a la
formalizacién de los pedidos y contratos, que se cuente con la informacién y documentacion soporte necesaria, de

acuerdo a la normativa aplicable.

g) El Subdirector o el Gerente serdn los responsables de remitir con oportunidad al drea Juridica, la documentacion
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necesaria para que ésta elabore los contratos respectivos, en los términos de la legislacidn aplicable.

V1.3 Se podran efectuar modificaciones a los contratos, por razones fundadas, cuando asi se requiera, mediante convenios, en los
términos del articulo 52 de la Ley, para lo cual el area contratante, solicitara por escrito al drea juridica la elaboracién del convenio
correspondiente, enviando la documentacion e informacidn necesaria.

VL.4. En las bases de licitacion o en el escrito de invitacion a cuando menos tres personas se deberd pactar preferentemente la
condicién de precio fijo; por lo que en este supuesto la Entidad no podra establecer en los contratos derivados de la misma,
condiciones contrarias con las que se haya licitado, especialmente en los supuestos en que en las bases y propuestas se haya
previsto la condicién de precio fijo, la cual no podra modificarse en el contrato por la de precio variable.

VL.5. En los contratos se podra pactar decrementos o incrementos en los precios, en los términos del articulo 44 de la Ley, siempre
y cuando dicha condicion haya sido establecida en las bases de la licitacidn, invitacion o bien en los casos de adjudicacion directa,
que se cuente con autorizacién del subdirector en forma previa a la adjudicacion respectiva. Cuando la adjudicacion haya sido
dictaminada por el Comité, serd aceptable esta condicién cuando asi esté establecida en el acuerdo respectivo.

VI.6. Para el caso sefialado en el punto anterior se debera establecer en forma previa al procedimiento de adjudicacion la formula
o mecanismo de ajuste considerando las previsiones establecidas en el articulo 57 del reglamento de la ley.

VI.7. Los decrementos o incrementos se pactaran preferentemente en las contrataciones cuya vigencia sea de un afio o mas de un
afio, siempre que cuente con la autorizacidon presupuestal correspondiente, cuando su naturaleza advierta la existencia de
factores que pudieran afectar el costo de ejecucién en dicho periodo, los factores referidos podran ser entre otros:

a) Cuando sea preponderante en el bien adquirido, arrendado o en el servicio prestado el costo de la mano de obra,
sobre los términos salariales.

b) Cuando sea preponderante en el costo del bien adquirido, arrendado o del servicio prestado la paridad cambiaria en
los insumos necesarios para llevarlo a cabo.

c) Cuando sea preponderante en el costo de ejecucidn de los servicios o fabricacion de los bienes, el costo de la materia
prima y ésta se encuentre regulada por precios oficiales o internacionales.

VI.8. Adicionalmente a lo sefalado anteriormente se debera observar los supuestos sefialados por el articulo 44 segundo parrafo
de la Ley.

VL.9. La Entidad cuando asi lo requiera, podra celebrar contratos abiertos observando lo establecido en el articulo 47 de la Ley y 56
de su reglamento, debiendo contar, en forma previa al procedimiento de adjudicacién respectivo, con los requerimientos y
calendarios de entrega estimados, los cuales deberan ser congruentes con las disposiciones presupuestarias aplicables.

VI.10. Las garantias que deban constituirse para efecto de lo sefialado en el articulo 48 de la ley se sujetaran a lo siguiente:

1.- Garantia de anticipo:

a) La garantia para la correcta aplicacion de los anticipos se otorgarad mediante fianza, cheque certificado o de caja, por
el 100% del mismo, en la misma moneda en la que se otorgd el anticipo, en caso de ser fianza deberd ser emitida por
institucion de fianzas debidamente constituida, a favor de la Casa de Moneda de México.

b) Si se entrega fianza, ésta debera cumplir con los requisitos que para el efecto sefiale la Entidad, mediante el modelo
de fianza que otorgue el area Juridica al area contratante, para que éste a su vez la remita al proveedor con el que se

celebre el contrato o pedido.

c) La garantia debera entregarse a la Entidad en forma previa a la entrega del anticipo correspondiente, a mas tardar a la
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fecha pactada en el instrumento por el que se formalice la adjudicacion.
2.- Garantia de cumplimiento:

a) La garantia respectiva debera ser presentada mediante fianza otorgada por instituciéon de fianzas, debidamente
constituida, por el 10% del monto total del contrato, pedido u oficio pedido, antes de I.V.A,, y en la moneda en la que
éste se haya pactado, a favor de la Casa de Moneda de México, o bien presentar un cheque certificado o de caja por el
10% del monto total del contrato o pedido.

En el caso de que se entregue cheque ya de sea como garantia de anticipo o de cumplimiento, este sera depositado en
la caja general de la Entidad y sera devuelto al proveedor o prestador del servicio una vez concluidas las obligaciones
establecidas en el contrato o pedido respectivo, sin incluir ninguna clase de interés o beneficio por el tiempo
transcurrido.

El monto de la garantia sefialada en el parrafo anterior no podra aplicarse para cubrir el pago de penas convencionales o
deducciones que el proveedor o prestador de servicios tuviera a cargo, salvo en los casos y supuestos establecidos por la
normativa aplicable.

El sefialamiento de los supuestos anteriores debera efectuarse en el instrumento respectivo.

b) La fianza debera ser otorgada cumpliendo con los requisitos del modelo que proporcione el drea contratante al
proveedor

c) La garantia de cumplimiento debera ser entregada a la Entidad dentro del plazo establecido en el Gltimo parrafo del
articulo 48 de la Ley.

Cuando en razén de que los proveedores sean de nacionalidad extranjera y no cuente con representacion directa en México, se
podra admitir que presenten garantias bancarias constituidas a favor de Casa de Moneda de México en Banco o compaifiia de
fianzas legalmente constituida en el pais del proveedor, lo cual debera ser autorizado cuando menos por el Subdirector.

VI.11. Para efectos de lo sefalado en el antepenultimo parrafo del articulo 48 de la Ley, el servidor publico responsable de firmar
el contrato o pedido, podra autorizar los casos en que se exceptue la presentacidn de la garantia de cumplimiento, atendiendo en
todo momento a criterios de imparcialidad, economia, eficacia, eficiencia y honradez, sefialando por escrito las razones en las
cuales funda el caso de excepcion.

VI.12. Para efectos de lo sefialado en el numeral anterior, se debera considerar la excepcion cuando:

a) El monto del contrato sea inferior al equivalente a 30 veces el Salario Minimo Mensual Vigente para el Distrito
Federal.

b) Exista solo un proveedor de los bienes y servicios y por politicas internas debidamente acreditadas no pueda
presentar garantias.

c) Por razones de economia no resulte viable la solicitud de garantia.

d) No se podra exceptuar de la presentacién de garantias una vez fincado el pedido o formalizado el contrato, por lo que
las solicitudes de excepcién deberan presentarse y aprobarse en forma previa a la formalizacidn. La excepcion de
presentacion de garantia se hara del conocimiento del proveedor, antes de la celebracién del instrumento respectivo, a
fin de que éste no incluya los costos de las mismas en el precio de los bienes o servicios a proporcionar.

VI.13. En los contratos y, pedidos, se establecerd el plazo de entrega, para determinar en su caso la excepcién aludida en el
articulo 48 de la Ley.
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VI.14. En los casos en que se exima la presentacién de garantia de cumplimiento se debera observar lo establecido en el articulo
58 del Reglamento de la ley.

VI.15. En las convocatorias a las licitaciones o en las invitaciones, asi como en los contratos y, pedidos, se deberan establecer las
condiciones de pago a los proveedores, las cuales no deberan exceder de veinte dias naturales posteriores a la presentacion de la
factura respectiva previa entrega de los bienes o presentacidn de los servicios a satisfaccion de la Entidad, conforme al articulo 51
de la Ley, considerando lo siguiente:

a) La Entidad tramitara el pago correspondiente una vez que los proveedores entreguen al area establecida para tal
efecto por la Entidad para su revisién la factura debidamente requisitada en los términos de las disposiciones fiscales
correspondientes y la documentacién que acredite la entrega de los bienes o la prestacion de los servicios a plena
satisfaccion de la Entidad, de conformidad a los procedimientos establecidos por la misma, en caso de observarse
errores en la documentacion presentada se acatara lo establecido en el articulo 62 del Reglamento de la Ley.

b) En caso de incumplimiento del pago o de efectuarse pagos en exceso se procedera en los términos del articulo 51 de
la Ley.

c) La entidad preferentemente pactara para el pago a los proveedores o prestadores de servicios, a través de medios de
comunicacidn electrénica.

Para cumplir con lo anterior, se deberd efectuar esta indicacion en las bases de licitacién o de invitacion correspondientes, asi
como en los pedidos o contratos que se formalicen, a fin de que el proveedor o prestador de servicios proporcione la informacién
necesaria para el pago.

Si un proveedor o prestador de servicios, no acepta el pago por medio de comunicacién electrénica, no serd motivo para desechar
sus propuestas o no efectuar el pago correspondiente.

VI.16. Serd responsabilidad del Gerente pactar penas convencionales de conformidad con lo establecido en los articulos 53 de la
Ley, 58 y 64 de su reglamento.

VI.17. La aplicacién de las penas convencionales se sujetara a:

a) Si por causas imputables a éste el proveedor o prestador de servicios incurre en atraso en el cumplimiento de
cualquiera de las obligaciones contraidas conforme a los plazos pactados en los pedidos o contratos, las areas
contratantes cobrardn las penas convencionales pactadas en dichos pedidos o contratos sobre los bienes o servicios
pendientes de proporcionarse o entregarse, la suma de los cobros de estas penas convencionales no podran exceder del
10% del valor del pedido o contrato.

b) El porcentaje aplicable por concepto de pena convencional debera estar establecido en los contratos o pedidos, asi
como en su caso en las bases de la licitacion e invitaciones.

c) En los contratos y, pedidos, se establecera con precisidon las condiciones y plazos para la entrega de los bienes o
prestacion de los servicios, asi como, en el caso de entregas progresivas el calendario para la entrega respectiva.

d) El porcentaje citado en el inciso b) antes sefialado, se aplicara sobre el importe que resulte del valor de los bienes o
prestacidn de servicios que no fueron entregados o prestados en los términos convenidos o en los plazos pactados, por
cada dia que se observe dicho incumplimiento, hasta en tanto se presten los servicios o se entreguen los bienes
pactados.

e) El monto de penas convencionales que resulten a cargo del proveedor, seran deducidas del monto del siguiente pago
que se efectue al proveedor, situacién que debera estar contemplada en los contratos o pedidos.

f) El monto de penas convencionales no debera exceder durante la vigencia del contrato, pedido u orden de servicio, del
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monto establecido para la garantia de cumplimiento y en los casos en que se haya eximido de dicha garantia, no podra
ser mayor del 20%, del valor total del contrato.

g) En el caso de que el monto de las penas convencionales acumuladas durante la vigencia del contrato o, pedido exceda
del monto sefialado en el inciso anterior se deberd iniciar el procedimiento de rescisién de conformidad con lo
establecido en la Ley y su reglamento o proceder en cualquier momento a la rescision del contrato, de conformidad al
ultimo parrafo del articulo 64 del reglamento.

VI.18. Sera responsabilidad del area solicitante del servicio o de la adquisicion de que se trate, el tener el seguimiento del
cumplimiento del servicio o entrega de los bienes contratados. En caso de incumplimiento, deberd hacerlo del conocimiento por
escrito al area contratante que realiz6 el procedimiento para la contratacidn, una vez que se dé tal incumplimiento; a efecto de
que el drea contratante realice las acciones pertinentes.

VI.19. A fin de obtener las mejores condiciones en cuanto a calidad de los bienes que se adquieran, deberan cumplir con los
términos y condiciones de los mecanismos de control de calidad establecidos en la Entidad.
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CAPITULO VII
RESCISION DE CONTRATO

VII.1. La Entidad podra rescindir administrativamente en cualquier momento los contratos o pedidos cuando el proveedor o
prestador del servicio incurra en incumplimiento de sus obligaciones, lo que se efectuara de conformidad al procedimiento
previsto por los articulos 54 de la Ley; 66 y 64, ultimo parrafo del reglamento, y demas disposiciones aplicables para el efecto; el
cual serd instrumentado por la Subdireccidén Corporativa Juridica de la Entidad.

VI.2. En caso de determinarse la rescision administrativa, el subdirector sera el encargado de preparar el finiquito
correspondiente, debiendo ponerlo a la consideracién del Area Juridica, a fin de que ésta Gltima en caso de determinar su
procedencia, formalice el mismo con el proveedor o prestador del servicio.

VII.3. Si en forma previa a la determinacidn de dar por rescindido el contrato o pedido se entregaran los bienes o se prestaren los
servicios, en su caso el Subdirector debera notificar al Area Juridica, en forma previa a la recepcién formal de los bienes o la
prestacion del servicio, de la intencion del proveedor o prestador de servicios de cumplir con sus obligaciones, con la finalidad de
que en su caso se determine la suspension del procedimiento de rescisidn, siempre que siga vigente la necesidad de los mismos
para la Entidad y se apliquen las penas convencionales correspondientes.

VII.4. Para efectos de lo establecido en al articulo 54, parrafo segundo, de la Ley, el Subdirector deberd comunicar a la
Subdireccion Corporativa Juridica el dictamen en el que se justifique que los impactos econdmicos o de operacidon que se
ocasionarian con la rescision del contrato o pedido serian mds inconvenientes, a fin de que la segunda determine en su caso la
procedencia de la suspensién del procedimiento respectivo.

A fin de que la Subdireccion esté en posibilidad de emitir el dictamen respectivo, se requerira al area solicitante presentar un
informe en el que establezca los impactos que tendrian en la operacidn la rescision del contrato o pedido respectivo.

VIL5. En el supuesto de establecerse en las bases de licitacion o de invitacion o contratos deducciones al pago de los bienes y
servicios con motivo de incumplimientos parciales o deficientes, el limite de las mismas no podra ser superior al 10% del monto
total del contrato, en cuyo caso se podra cancelar total o parcialmente las partidas o conceptos no entregados, o bien rescindir el
contrato o pedido respectivo.

VII.6. Para efecto de la cancelacién parcial de partidas o conceptos que integren el contrato o pedido correspondiente debera
observarse lo siguiente:

a) La cancelacion de una partida o concepto procedera una vez agotado el monto establecido por concepto de deducciones o
penalizaciones, y que éstas hubieran sido cubiertas por el proveedor.

b) La cancelacién total de una partida o concepto solo procederd en el caso de que se encuentren involucradas en el pedido o
contrato, otras partidas o conceptos que resulten indispensables para su uso en la enticlad, y no fuera conveniente la rescisién del
pedido o contrato en funcidn de los tiempos y costos para abastecer las partidas que no observan incumplimiento.

c) En el supuesto de que, derivado del incumplimiento, se vean afectadas de manera grave las operaciones de la Entidad, se
procederd a la rescision total del contrato, en los términos de lo establecido en la normativa aplicable y en el presente
instrumento.

VII.7. La Subdireccion, conforme a los requerimientos por escrito del drea usuaria, serd la encargada de llevar a cabo el
procedimiento de terminacion anticipada de contratos o pedidos; pudiendo solicitar al area juridica, la notificacion del oficio
respectivo, para lo cual, debera enviar previamente a dicha area, la informacién y documentacién correspondiente.
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CAPITULO VIl
DE LAS IMPORTACIONES

VIII.1. Las importaciones que realice la Entidad, se regiran por la normativa aplicable.

VIII.2. Para determinar la naturaleza nacional o internacional de las licitaciones, la Subdireccion debera observar lo establecido en
el articulo 28 de la Ley, asi como la metodologia, sefialada en el articulo 23 del reglamento de la misma.
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CAPITULO IX
DE LAS INCONFORMIDADES Y DEL PROCEDIMIENTO DE CONCILIACION

IX.1. Las inconformidades se atenderan en los términos y plazos establecidos en la ley y en la normativa aplicable.

IX.2. Los procedimientos de conciliacion que se lleven en la Entidad, estaran sujetos en todo a lo establecido en los articulos 54,
fraccién lll, parrafo segundo, 77, 78 y 79 de la Ley, asi como en la normatividad que resulte aplicable.

IX.3 Para la destruccion de la informacién se debera de informar a la Contraloria Interna, para que se encuentre presente en el
acto de destruccidn, asi mismo, se debera de levantar acta para dejar constancia de los hechos.
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CAPITULO X
DISPOSICIONES GENERALES SOBRE INFORMACION Y VERIFICACION

X.1. Sera responsabilidad del Subdirector supervisar que se remita a la Contraloria, en la forma y términos establecidos en la Ley y
demas normativa aplicable, la informacién relativa a los actos y contratos materia de la Ley, que se realicen o contraten.

X.2. El area contratante conservara en forma ordenada y sistematica la documentacién e informacion electrénica comprobatoria
de los actos y contratos realizados al amparo de la Ley, cuando menos por un lapso de tres afos, contados a partir de la fecha de
su recepcion, excepto la documentacidn contable, misma que se estara a lo previsto por las disposiciones aplicables.

Para la devolucion de propuestas desechadas sefialadas en el articulo 56 de la ley, el licitante debera solicitar por escrito su
devolucién y en su caso la Subdireccidn autorizara la misma, una vez transcurridos 60 dias naturales contados a partir de la fecha
en que se hubiera comunicado el fallo respectivo o en su caso concluidas las inconformidades e instancias subsecuentes.

En caso de no recibirse solicitud por parte del licitante dentro de los 90 dias naturales siguientes a la fecha en que se dio a
conocer el fallo, la Subdireccidn procederd a destruir las propuestas desechadas, mediante acta administrativa que se levante al
efecto, la cual estara disponible para su consulta por el proveedor interesado que la solicite.

X.3. La Entidad, a través de la Subdireccion, proporcionara las facilidades necesarias, a fin de que las autoridades competentes,
realicen el seguimiento y control de los actos al amparo de la Ley y normatividad aplicable.
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CAPITULO XI
SANCIONES

XI.1. Los licitantes o proveedores que infrinjan las disposiciones de la Ley, seran sancionados en los términos de lo establecido en
el articulo 59 de la misma, para lo cual el Subdirector debera informar a la Secretaria de la Funcién Publica de los hechos
constitutivos de infraccion, a mas tardar dentro de los 5 dias naturales siguientes al hecho, a fin de que la Secretaria instrumente
el procedimiento correspondiente.

XI.2. Cuando se presuma que un proveedor se coludid con otro proveedor o con algun servidor publico para infringir las
disposiciones establecidas, independientemente de que se le exigird el pago de los dafios y perjuicios, se le aplicaran las sanciones
a que se haga acreedor conforme a la legislacién aplicable vigente.

XI1.3. En el caso de que un servidor publico de la Entidad infrinja las disposiciones contempladas en el presente documento, sera
sancionado por la Contraloria Interna conforme a lo dispuesto por la Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los
Servidores Publicos, independientemente de las acciones legales que, en su caso, la Entidad ejercite.

X1.4. Los servidores publicos de la Entidad que tengan conocimiento de infracciones, deberan comunicar lo procedente a la
Contraloria, para que ésta ejerza las acciones disciplinarias previstas. La omisidn a este respecto, sera sancionada conforme a la
legislacion correspondiente.

XLI.5. La Contraloria Interna para la imposicion de las sanciones previstas en la Ley, notificara a la persona fisica o moral los hechos
presumiblemente constitutivos de la infraccion, sujetandose en el procedimiento a lo dispuesto en la Ley Federal de
Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos.

XI.5 Ademas de la sancidén establecida en el articulo 59, la Contraloria podra inhabilitar temporalmente a los licitantes o
proveedores en términos de lo establecido en el articulo 60 de la Ley.

XI.6. Para efecto de lo establecido en el articulo 50 fraccion Il de la Ley, en el caso de proveedores o prestadores de servicios a los
cuales la Entidad les hubiera rescindido administrativamente mas de un contrato, dentro del lapso de dos afios calendario
contados a partir de la notificacion de la primera rescisidn, no podrdn participar en los procesos de contratacion que celebre la
entidad, durante un lapso de dos afios contados a partir de la rescision del segundo contrato.
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TRANSITORIO

Unico.- Las modificaciones a las presentes Politicas, Bases y Lineamientos, entraran en vigor el dia de su aprobacién por el
Organo de Gobierno.

Mediante acuerdo tomado en la sesion ordinaria de fecha 29 de junio de 2010, de la H. Junta de Gobierno de la Casa de Moneda
de México, se autorizé la modificacion a las Presentes Politicas, Bases y Lineamientos.



