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A N T E C E D E N T E S 

La Casa de Moneda de México es un Organismo descentralizado de  la administración pública federal, de conformidad a su Ley 
Publicada en el Diario Oficial de la Federación de fecha 20 de enero de 1986, por lo que tiene la obligación de observar las Leyes, 
Reglamentos y demás disposiciones legales que le sean aplicables, de conformidad con su naturaleza jurídica.  

El 28 de mayo de 2009, fue publicado en el Diario Oficial de la Federación, el Decreto por el que se reforma, adiciona y deroga 

diversas disposiciones de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público, por lo que surge la necesidad de 

adecuar el presente instrumento, a fin de dar cumplimiento a la normativa aplicable.   
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 

 

 

 

 



 

I N T R O D U C C I Ó N  
 

Casa de Moneda de México, tiene entre sus prioridades la de fijar las políticas y funciones de las áreas que integran la Entidad; lo 
anterior, con objeto de propiciar un desarrollo administrativo eficiente, por lo que se constituye como finalidad primordial de este 
instrumento,  la de difundir  los criterios que se aplicarán en  la Entidad en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios 
del Sector Público.  

Con  el  objeto  de  cumplir  con  eficiencia,  transparencia  y  honradez  en  la  asignación  y  uso  de  los  recursos  destinados  a  las 
Adquisiciones,  Arrendamientos  de  Bienes Muebles,  y  de  prestación  de  servicios  de  cualquier  naturaleza  que  realiza  Casa  de 
Moneda de México, se somete a consideración de la H. Junta de Gobierno la adecuación del presente instrumento, a fin de contar 
con  una  mayor  simplificación  y  hacer  más  ágiles  los  mecanismos  establecidos,  lo  que  permitirá  un  mayor  control  en  las 
operaciones correspondientes.  

En  función  de  lo  anterior,  se  presenta  este  documento  que  recoge  todas  las  modificaciones  que  a  la  fecha  ha  tenido  la 

Normatividad, con el objeto de que las áreas usuarias cuenten con un instrumento de trabajo acorde a la legislación vigente.  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 



O B J E T I V O 

El objeto del presente instrumento es establecer las políticas, bases y lineamientos que deberán cumplirse al fin de coadyuvar al 

cumplimiento  de  las  disposiciones  normativas  aplicables  y  establecer  los  parámetros  para  la  aplicación  y  ejecución  de  las 

Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de Casa de Moneda de México.  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



M A R C O   L E G A L  
 

.  Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos.  

.  Ley Orgánica de la Administración Pública Federal.  

.  Ley Federal de las Entidades Paraestatales.  

.  Ley de la Casa de Moneda de México.  

.  Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público.  

.  Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Públicos.  

.  Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.   

.  Ley Monetaria de los Estados Unidos Mexicanos.   

.  Ley Federal de las Instituciones de Fianzas.   

.  Ley Federal de Procedimiento Administrativo.   

.  Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Información Pública Gubernamental.   

.  Ley Federal Sobre Metrología y Normalización.  

.  Tratados de Libre Comercio que México tenga celebrados.   

.  Código Civil Federal.   

.  Código Federal de Procedimientos Civiles.   

.  Código Fiscal de la Federación.   

.  Presupuesto de Egresos de la Federación, para el ejercicio fiscal correspondiente.  

.  Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público.  

.  Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.  

.  Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales.  

.  Resolución Miscelánea Fiscal para el ejercicio correspondiente.   

.  Reglamento Interior de la Secretaría de la Función Pública.   

.  Así como las demás disposiciones legales aplicables; y, los acuerdos, oficios y circulares en materia de adquisiciones, 

arrendamientos y Servicios, emitidos por la autoridad competente.  
 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



F U N D A M E N T A C I O N 

Las presentes Políticas, Bases y Lineamientos son expedidas con fundamento en lo establecido en el artículo 1°, penúltimo párrafo 

y  el  artículo  22  fracción  III  de  la  Ley  de  Adquisiciones,  Arrendamientos  y  Servicios  del  Sector  Público  y  el  artículo  2°,  de  su 

Reglamento.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



D E F I N I C I O N E S 

Para los efectos del presente instrumento, se entenderá por:  

‐ ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS: Las definiciones contenidas en el Artículo 3 de la Ley de 
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público.  

‐ AREA CONTABLE: La Gerencia de Contabilidad.  
‐ AREA DE FINANZAS: La Dirección Corporativa de Finanzas.  
‐ AREA JURÍDICA: La Subdirección Corporativa Jurídica.  
‐ AREA SOLICITANTE: La que de acuerdo a sus necesidades requiera la adquisición o arrendamiento de bienes muebles o 

la prestación de servicios.  
‐ AREA TÉCNICA: La que cuenta con capacidad para establecer y verificar las especificaciones y normas de carácter 

técnico; entendiéndose por capacidad los conocimientos técnicos y/o administrativos que requiera cada caso.  
‐ AREA CONTRATANTE: La Gerencia de Recursos Materiales y Obra Pública y la Subdirección Corporativa de Recursos 

Materiales.  
‐ AREAS CORPORATIVAS: Las que de esta manera se definan, conforme a la autorización que otorgue la Junta de 

Gobierno a la Organización correspondiente.  
‐ BIENES MUEBLES: Los que con esa naturaleza considera el Código Civil Federal.  
‐ COMITÉ: El Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios a que se refiere el artículo 22 de la Ley.  
‐ COMPRANET: El Sistema Electrónico de Información Pública Gubernamental sobre adquisiciones, arrendamientos y 

servicios a que se refiere el artículo 2º, fracción II de la Ley. 
‐ CONTRALORIA: La Secretaría de la Función Pública.  
‐ CONTRALORÍA INTERNA: El Órgano Interno de Control en Casa de Moneda de México.  
‐ CONTRATO, PEDIDO: Instrumento legal por el cual se formaliza una relación contractual entre la Entidad y sus 

proveedores o prestadores de servicios. 
‐ COORDINADORA DE SECTOR: La Dirección General de Programación y Presupuesto "B" de la Secretaría de Hacienda y 

Crédito Público. 
‐ DIRECCIÓN: La Dirección Corporativa de Administración y Asuntos Jurídicos.  
‐ DIRECTOR: El Director Corporativo de Administración y Asuntos Jurídicos. 
‐ D.O.F.: Diario Oficial de la Federación 
‐ ENTIDAD: La Casa de Moneda de México. 
‐ FORMATO ANEXO: El Formato que se entrega al proveedor que participará en la licitación, para requisitarlo como acuse 

de la información entregada. 
‐ GERENCIA: La Gerencia de Recursos Materiales y Obra Pública. 
‐ GERENTE: El Gerente de Recursos Materiales y Obra Pública. 
‐ H. JUNTA DE GOBIERNO: El Órgano máximo de administración de la Casa de Moneda de México, integrado por los 

funcionarios designados, conforme a la Ley de la Casa de Moneda de México. 
‐ LEY: La Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público. 
‐ LICITANTE: La Persona que participe en cualquier procedimiento de Licitación Pública o bien de invitación a cuando 

menos tres personas. 
‐ ORDEN DE SERVICIO: El documento por el cual las áreas solicitantes requieren de algún servicio para satisfacer sus 

necesidades para el cumplimiento de sus funciones. 
‐ PLANTA: Las unidades productivas de la Entidad. 
‐ PROVEEDOR: La persona que celebre contratos, pedidos u órdenes de servicio de Adquisiciones, Arrendamientos o 

Servicios. 
‐ REGLAMENTO. El Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público. 
‐ REQUISICIÓN: El Documento por el cual las áreas solicitantes requieren la compra de bienes para satisfacer sus 

necesidades. 
‐ RESPONSABLE: El titular del área encargada de solicitar, desarrollar, realizar, vigilar, supervisar o ejecutar un trabajo. 
‐ SECRETARIA: La Secretaría de Hacienda y Crédito Público. 
‐ SUBDIRECCIÓN: La Subdirección Corporativa de Recursos Materiales. 
‐ SUBDIRECTOR: El Subdirector Corporativo de Recursos Materiales. 
‐ TRATADOS: Los Convenios regidos por el Derecho Internacional Público celebrados por escrito entre el Gobierno de los 

Estados Unidos Mexicanos y uno o varios sujetos de Derecho Internacional Público, ya sea que para su aplicación 
requiera o no la celebración de acuerdos en materias específicas, cualquiera que sea su denominación, mediante los 
cuales los Estados Unidos Mexicanos asumen compromisos. 

‐ TITULAR DEL AREA SOLICITANTE: El Director Corporativo del área que requiera bienes o solicite servicios, de 
conformidad con lo establecido en el Estatuto Orgánico de la Casa de Moneda de México.  
 



 
 

CAPITULO I 
DISPOSICIONES GENERALES  

 
I.1. Las presentes Políticas, Bases y Lineamientos son de observancia general para las áreas que integran la Entidad.  

I.2. El objeto del presente instrumento es establecer las políticas, bases y lineamientos que deberán cumplirse a fin de coadyuvar 
al  cumplimiento de  las disposiciones normativas aplicables y establecer  los parámetros para  la ejecución de  las Adquisiciones, 
Arrendamientos y Servicios de la Casa de Moneda de México.  

I.3  Las presentes políticas, bases y  lineamientos no deberán  contravenir  las disposiciones normativas que al efecto emitan  las 
autoridades competentes.  

l.4 La Entidad deberá sujetarse a  lo previsto en  la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público y en su 
Reglamento  y  a  los manuales  de  procedimientos  aplicables  en  dichas materias,  así  como  en  la  Ley  Federal  de  Presupuesto  y 
Responsabilidad Hacendaria y su Reglamento, el Decreto de Presupuesto de Egresos de  la Federación aplicable para el ejercicio 
fiscal correspondiente y demás normativa aplicable. 

I.5.‐ En el  supuesto de presentarse alguna  situación no prevista en éste documento,  será  facultad del Comité decidir  sobre  la 
misma;  informando  las decisiones tomadas al Órgano de Gobierno y, en su caso, solicitando su autorización para  incluirlas en el 
presente instrumento.  

I.6.‐ En la adquisición de bienes de inversión, se observarán las disposiciones que para tal efecto emita la Secretaría de Hacienda y 
Crédito Público e invariablemente se deberá contar con el oficio de liberación de inversión respectivo.  

La responsabilidad de la veracidad de los datos utilizados en la información que, en su caso, se presente para cumplir lo anterior, 
será de la exclusiva responsabilidad del área que los proporcione.  

I.7. El presente documento  será de observancia obligatoria para  todas  las adquisiciones, arrendamientos de bienes muebles y 
servicios  de  cualquier  naturaleza,  excepto  los  servicios  personales,  bajo  el  régimen  de  honorarios,  así  como  aquellos  cuyo 
procedimiento de contratación se encuentre regulado en forma específica por otras disposiciones legales.  

I.8. La Contraloría Interna en el ejercicio de sus funciones, verificará el debido cumplimiento de la presente Normatividad.  

I.9 La adquisición de bienes que por la vía de importación realice la Entidad, cualquiera que sea su monto, se realizará sujetándose 
a la normativa aplicable y será facultad exclusiva del Director, quien la ejercerá a través del Subdirector. 

I.10. Se considerará que una dependencia o entidad que funja como proveedor, tiene capacidad para entregar un bien o prestar 
un servicio por si misma, cuando contrate con  terceros hasta un 49% del  importe del contrato. No se contabilizarán dentro de 
dicho porcentaje  la  contratación de personas  físicas para actividades docentes: así  como personas que proporcionen  servicios 
para el cumplimiento de las obligaciones derivadas de los contratos de seguro. Así mismo, no estarán sujetas a este instrumento 
las contrataciones o actos jurídicos que se realicen con los órganos municipales y paramunicipales.  

I.11. Quedará bajo la responsabilidad de la Subdirección la contratación del seguro de bienes patrimoniales de la Casa de Moneda 

de México,  conforme  a  las  directrices  que  determine  ésta  y  con  la  supervisión  de  un  Asesor  de  Seguros  facultado  ante  las 

instancias pertinentes. La misma Subdirección actuará como área solicitante. 
 
I.12. La contratación de  los servicios generales de  la Entidad será  responsabilidad de  la Subdirección, auxiliándose de  las áreas 
técnicas correspondientes.  

1.13. Para la adquisición de bienes usados o reconstruidos será responsabilidad del Titular del área solicitante, realizar el estudio 

de  costo  beneficio  que  acredite  la  conveniencia  de  la  adquisición  sobre  un  bien  nuevo;  el  citado  estudio  deberá  efectuarse 

mediante avalúo conforme a las disposiciones aplicables, expedido dentro de los seis meses previos, cuando el bien tenga un valor 

superior a cien mil veces el salario mínimo general vigente en el Distrito Federal, el cual deberá  integrarse al expediente de  la 

contratación respectiva, en los términos de lo establecido en el artículo 12 bis de la Ley. 
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