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ANTECEDENTES

La Casa de Moneda de México es un Organismo Descentralizado de la Administracion Publica Federal,
de conformidad con su Ley, publicada en el Diario Oficial de la Federacion de fecha 20 de enero de 1986.

El 28 de mayo del 2009, fue reformada y adicionada, mediante Decreto publicado en el Diario Oficial de la
Federacion, la Ley de Obras publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, por lo que surge la
necesidad de adecuar el presente instrumento, a fin de dar cumplimiento a la normativa aplicable
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INTRODUCCION

La Casa de Moneda de México tiene entre sus prioridades la de fijar las politicas, y funciones de las areas
que integran la Entidad. Lo anterior, con objeto de propiciar un desarrollo administrativo eficiente, por lo
que se constituye como finalidad primordial de este instrumento, normar la actuacion de la Entidad en la
materia.

Con objeto de cumplir con eficiencia, transparencia y honradez en la asignacion y uso de los recursos
destinados a la Entidad para la realizacion de obras publicas y servicios relacionados con las mismas, se
sometié a consideracién de la H. Junta de Gobierno la adecuacion del presente instrumento, a fin de
simplificar y hacer mas agiles los mecanismos establecidos, lo que permitira un mayor control en las
operaciones correspondientes.

En funcion de lo anterior, se presenta este documento que recoge todas las modificaciones que, a la
fecha ha tenido la normatividad, con el objeto de que las areas solicitantes cuenten con un instrumento de
trabajo acorde a la legislacion vigente.
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OBJETIVO.

El objetivo del presente instrumento es establecer las politicas, bases y lineamientos aplicables en la
Entidad, a fin de coadyuvar al cumplimiento de las disposiciones normativas y establecer los parametros
para la aplicacion y ejecucion de las actividades en materia de obras publicas y servicios relacionados con

las mismas.
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MARCO LEGAL

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley Organica de la Administracion Publica Federal.

Ley Federal de las Entidades Paraestatales.

Ley de la Casa de Moneda de México.

Ley de Obras publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Ley Monetaria de los Estados Unidos Mexicanos

Ley Federal de las Instituciones de Fianzas

Ley Federal de Procedimiento Administrativo

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica Gubernamental

Ley Federal Sobre Metrologia y Normalizacion

Cadigo Civil Federal

Cadigo Federal de Procedimientos Civiles

Cadigo Fiscal de la Federacion
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Presupuesto de Egresos de la Federacién, para el ejercicio fiscal correspondiente.

Tratados de Libre Comercio que México tenga celebrados.

Reglamento de la Ley de Obras publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria

Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales.

Resolucion Miscelanea Fiscal para el ejercicio correspondiente.

Los acuerdos, oficios y circulares en materia de obra publica, emitidos por la autoridad
competente.
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FUNDAMENTACION

Las presentes Politicas, Bases y Lineamientos son expedidas con fundamento en lo establecido en los
articulos 1°, penultimo péarrafo y 25, fraccién Il, de la Ley de Obras publicas y Servicios Relacionados con
las Mismas; y, 3° de su Reglamento.
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DEFINICIONES

Para los efectos del presente instrumento, se entenderan las definiciones establecidas en la Ley de Obras
publicas y Servicios Relacionados con las Mismas y su Reglamento. Asimismo, se entendera por:

1. AREA CONTRATANTE: Direccion Corporativa de Administracion y Asuntos Juridicos, a través de
la Subdireccién Corporativa de Recursos Materiales.

2. AREA SOLICITANTE: La que de acuerdo a sus necesidades requiera la ejecucion de obras
publicas o servicios, conforme a lo establecido en los articulos 3 y 4 de la Ley, quedando bajo su
responsabilidad el cuidado de éstas una vez recibidas.

3. AREA TECNICA: El area de la Entidad con capacidad para elaborar o coordinar la elaboracion de
la informacion técnica requerida para la contratacion y supervision de obras publicas y servicios
conforme a la normatividad aplicable; asi como para establecer y verificar las especificaciones y
normas de caracter técnico en materia de obras publicas y servicios, entendiéndose por
capacidad los conocimientos técnicos y/o administrativos que requiera cada caso.

4. AREA JURIDICA: La Subdireccion Corporativa Juridica.

5. OBRAS PUBLICAS : Las sefialadas como tales en el articulo 3°, de la Ley de Obras publicas y
Servicios Relacionados con las Mismas y 1° de su Reglamento.

6. COMITE: EI Comité de Obras publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

7. COMPRANET: El sistema electrénico de informacion publica gubernamental sobre obras publicas
y servicios relacionados con las mismas, integrado entre otra informacién, por los programas
anuales en la materia, de las dependencias y entidades; a que se refiere el articulo 2° de la Ley.

8. CONTRALORIA INTERNA: El Organo Interno de Control en Casa de Moneda de México.

9. CONTRATO: Instrumento legal por el cual se formaliza una relacién contractual en materia de
obras publicas o servicios entre la Entidad y el contratista.

10. DIRECCION: La Direccion Corporativa de Administracion y Asuntos Juridicos.

11. DIRECTOR: El Director Corporativo de Administracion y Asuntos Juridicos.
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

ENTIDAD: La Casa de Moneda de México.

LEY: La Ley de Obras publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

PEDIDO: Instrumento mediante el cual se formaliza una relacion contractual entre la Entidad vy, el
contratista, para los casos de restauraciones menores, servicios o trabajos en general mismos
gue se contemplan en los articulos 3 y 4 de la Ley, cuyo periodo de ejecucion sea menor a 90
dias, el cual reunira las condiciones minimas establecidas en los articulos 45, 45 Bis., 45 Ter., 46
y 46 Bis. de la Ley.

REGLAMENTO: El Reglamento de la Ley de Obras publicas y Servicios Relacionados con las
Mismas.
SECRETARIA.- Secretaria de la Funcién Publica.

SERVICIOS: Los definidos como tales, en los términos del articulo 4, de la Ley de Obras publicas
y Servicios Relacionados con las Mismas.

SOLICITUD: Documento por el cual el area solicitante requiere la ejecucion de obras publicas y/o
servicios relacionados con las mismas referidas dentro del alcance de lo establecido en los
articulos 3° y 4° de la Ley.

SUBDIRECCION: La Subdireccién Corporativa de Recursos Materiales.

SUBDIRECTOR: El Subdirector Corporativo de Recursos Materiales.
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CAPITULO |

DISPOSICIONES GENERALES

Las presentes Politicas, Bases y Lineamientos son de observancia general para las areas que
integran la Entidad; en caso de controversia en su aplicacién, prevalecera la Ley y el Reglamento
sobre éstas.

El objeto del presente instrumento es establecer las disposiciones internas que las areas que
integran la Entidad, deberan observar en la ejecucion de obras publicas y servicios relacionados
con las mismas, a fin de cumplir con las disposiciones normativas aplicables.

La Entidad, en materia de Obras publicas y Servicios relacionados con las mismas debera
sujetarse a lo previsto en la Ley, su Reglamento, asi como en la demas normatividad que resulte
procedente.

En el supuesto de presentarse alguna situacion no prevista en los ordenamientos legales citados
anteriormente, asi como en el presente instrumento, sera facultad del Comité, decidir sobre la
misma, teniendo como prioridad los intereses de la Entidad.

El presente documento sera de observancia obligatoria para la Entidad en las contrataciones de
obras publicas y servicios relacionados con las mismas que realice.

La Contraloria Interna en el ejercicio de sus funciones, verificara el debido cumplimiento de la
normatividad en materia de obras publicas y servicios.

En la planeacion de los requerimientos de obras publicas y servicios, las areas solicitantes
deberan anexar a la solicitud los elementos que resulten aplicables para cumplir con los requisitos
establecidos en la Ley.

La contratacién de las obras publicas vy servicios relacionados con las mismas que realice la
Entidad a través de los procedimientos establecidos en la Ley, sera responsabilidad de la
Subdireccion, que para el cumplimiento de su objeto tendra las siguientes funciones:

Asimismo, en su caso lo siguiente:

a) La elaboracion y publicacién de la convocatoria que contenga las bases conforme a los
requerimientos establecidos por las areas solicitantes o de los proyectos que se hayan
elaborado para tal efecto.

b) Los procesos de contratacion.
c) La puesta a disposicion de los sitios de los trabajos.
d) La ejecucion de los trabajos a través de la supervision de obra hasta su conclusion.

e) La entrega de los trabajos a las areas solicitantes.
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1.10.

En los casos en los que las areas solicitantes cuenten con areas técnicas que permitan que las
mismas funjan como supervisor de la ejecucién de los trabajos de obra, éstas seran responsables
de la ejecucion de los trabajos en los términos contratados, a partir de la puesta a disposicion del
sitio de los mismos y hasta la conclusion y formalizacion del finiquito respectivo, siendo
responsable de recibir y mantener las instalaciones que reciba.

La Subdireccion sera el area encargada de solicitar a la Direccion Corporativa Juridica la
elaboracién, en su caso, de los contratos y convenios, debiendo proporcionar la informacion y
documentacién necesaria de conformidad a los requisitos que establezca la normatividad
aplicable.
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I.1.

1.2.

11.3.

11.4.

I1.5.

I1.6.

1.7.

11.8.

CAPITULO Il

PLANEACION, PROGRAMACION Y PRESUPUESTACION

Sera responsabilidad de la Subdireccidon, en los casos que se requiera contratar o realizar
estudios o proyectos, el cumplimiento de los requisitos establecidos en el articulo 18 de la Ley, y
tramitar la solicitud correspondiente a través de la Direccién Corporativa de Finanzas. Al efecto, la
Subdireccién debera contar con las constancias correspondientes.

Sera responsabilidad de la Subdireccién que la planeacién de las obras publicas y servicios se
realice con base a lo sefialado en el articulo 21 de la Ley.

Seréa responsabilidad de la Subdireccion, en coordinacion con las demas éareas de la Entidad,
difundir el programa anual estimado de obras publicas y servicios, en los plazos y términos
establecidos en el articulo 22 de la Ley.

Las areas solicitantes seran responsables de comunicar a la Subdireccion sus requerimientos de
obras publicas y servicios, en las fechas que se establezcan para la conformacién del
anteproyecto de presupuesto correspondiente, el cual servird de base para integrar el programa
anual estimado de obras publicas y servicios.

En los casos de obra publica por administracion directa, sera responsabilidad de la Subdireccion,
a través del almacén de la Entidad, certificar el inventario de los bienes solicitados por el
supervisor de obras publicas, de conformidad a las requisiciones que formule con base en la
explosién de insumos que forme parte del proyecto ejecutivo.

A efecto de dar cumplimiento a lo sefialado por el articulo 21 fraccion V de la Ley, sera
responsabilidad de las areas solicitantes sefalar, con anterioridad al inicio del procedimiento de
contratacién, las normas aplicables en cada caso, y podran ser auxiliadas por las &reas
contratantes y técnicas de la Entidad.

Las obras publicas y servicios que por razones operativas o0 presupuestales no puedan ser
concluidas durante el afio fiscal correspondiente, deberan ser programadas en forma previa a su
proceso de contratacion y sera responsabilidad de la Subdireccién informar oportunamente a la
Direccién Corporativa de Finanzas sobre los montos que se comprometeran para el siguiente
ejercicio, tomando en cuenta las previsiones relativas a los ajustes de costos correspondientes de
conformidad al procedimiento pactado y las condiciones generales de contratacion.

El tramite de solicitud debera efectuarse dentro de las fechas limites que establezca la
Subdireccién, con base en los calendarios comunicados para la preparacion del presupuesto del
siguiente ejercicio.
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11.9.

11.10.

11.11.

11.12.

11.13.

11.14.

Para los casos en que los contratos de obras publicas y servicios rebasen un ejercicio
presupuestario, 0 bien sea necesario comprometer recursos de ejercicio siguientes, se debera
proceder de la siguiente manera:

a) Se sometera a consideracion del Organo de Gobierno de la Entidad, Gnico 6rgano facultado
para autorizar estos supuestos, los casos y montos estimados de los recursos que se
comprometerian en ejercicios subsecuentes, los cuales, para su ejecucion, estaran sujetos a
la autorizacién presupuestaria que se emita en el ejercicio de que se trata.

b) Solicitar la autorizacion de la Secretaria para comprometer recursos presupuestales de
ejercicios subsecuentes, estableciendo los montos estimados que se erogardn en cada
ejercicio, de conformidad con lo establecido en la normatividad en materia presupuestaria.

c) Considerar estas contrataciones en el anteproyecto de presupuesto de la Entidad.

d) Llevar a cabo los procedimientos de contratacion cuando se cuente con las autorizaciones
correspondientes.

Las solicitudes que no puedan ser atendidas durante el afio correspondiente, y no se hubiera
efectuado tramite para comprometer recursos del siguiente ejercicio, quedaran automaticamente
canceladas y de persistir la necesidad para el afio siguiente y contar con la disponibilidad
presupuestal, se debera elaborar una nueva solicitud haciendo referencia a las especificaciones,
proyectos, normas especificas, etc. que se hubieren presentado o elaborado con motivo de la
solicitud cancelada, las cuales en caso de su ratificacion, seran utilizadas para la nueva
contratacion.

Sera responsabilidad del area solicitante considerar los plazos necesarios para la elaboracion de
los estudios y proyectos especificos de ingenieria, arquitectura y de instalaciones. Para efectos de
cumplimentar lo anterior, el area contratante debera establecer las fechas limites para la
recepcion de solicitudes, asi como los mecanismos para informar oportunamente a las areas
solicitantes de aquellas que no podran ser atendidas en el ejercicio que se trate para estar en
posibilidades de generarlas nuevamente.

Para la realizacion de obras publicas o servicios, corresponderd al Director, quien autorizara el
proyecto ejecutivo, verificar, que previo al inicio del procedimiento de contratacidn respectivo se
cuente con los estudios y proyectos, especificaciones de construccion, normas de calidad y el
programa de ejecucion totalmente terminados, en los términos del articulo 24 de la Ley.

En el caso de las contrataciones de obras publicas y servicios, las areas solicitantes y
contratantes, deberan apegarse a lo dispuesto por la Secretaria en materia presupuestaria.

Para los efectos del quinto parrafo del articulo 18 de la Ley, correspondera al area técnica realizar
la valoracion de los estudios, planes o programas que presentaren los interesados, y emitir su
opinion, a efecto de determinar si éstos resultan viables y, en su caso, la posibilidad de
considerarlos dentro de los programas de la Entidad.
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I.1.

I.2.

I.3.

1.4.

11.5.

I1.6.

CAPITULO 1l

DE LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION

La Direccidn, a través de la Subdireccion, sera la Unica facultada en la Entidad para llevar a cabo
los procedimientos de contratacién en materia de obras publicas y servicios; asimismo, seran las
Unicas é&reas facultadas para establecer compromisos de pago derivados de la contratacion
efectuada conforme a los supuestos previstos en la Ley.

Todas las obras publicas y servicios deberan estar debidamente soportadas por una solicitud
previamente autorizada por las personas facultadas para ello, de conformidad a los
procedimientos que establezcan la Direccion y la Subdireccion.

Las solicitudes que generen las areas solicitantes deberan de ser entregadas a la Subdireccién,
por escrito, 0, a través de los procedimientos electronicos que ésta instrumente, por lo que, en
ningun caso deberan de ser enviados a otras instancias.

Los servidores publicos que podran conducir los diversos actos de los procedimientos de
contratacién, asi como suscribir los diferentes documentos que se deriven de éstos, seran los
siguientes:

a) La conduccion de los procedimientos establecidos en la Ley, asi como la suscripcion de los
documentos que se deriven de éstos, estard a cargo del Subdirector o del Gerente del area
contratante, o en su caso, del servidor publico del area contratante que sea designado por el
Director.

b) Los compromisos en materia de obra publica y servicios que se formalicen mediante
contratos, deberan ser suscritos por el Director y s6lo en caso de ausencia de éste, podran
ser suscritos por el Subdirector.

¢) Las contrataciones que se formalicen a través de pedidos hasta por un monto equivalente a
27 veces el salario minimo mensual vigente en el Distrito Federal, podran ser suscritos por el
Subdirector, quien debera contar con el poder necesario para tal efecto.

Sera responsabilidad del area solicitante el considerar en sus solicitudes, los plazos necesarios
para la elaboracién de los estudios y proyectos especificos de ingenieria, arquitectura y de
instalaciones inherentes, caracteristicas, especificaciones, alcances, requerimientos técnicos y
demas que resulten aplicables y remitir a la Subdireccion en forma oportuna, las solicitudes y
requerimientos, para la contratacion en cualquiera de las modalidades previstas por la Ley, por lo
gue, la ejecucion de los trabajos quedara sujeta al cumplimiento de los requisitos previos que
sean aplicables.

Para iniciar las contrataciones de estudios o proyectos Arquitectonicos y de Ingenieria, la solicitud
debera acompafarse del listado de necesidades, servicios, ventilacion, iluminacién, natural y
artificial, instalaciones especiales, propuesta de ubicacién, area requerida, personas que
albergara, equipos especiales de instalacion permanente, previsiones contra incendios y de
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7.

11.8.

11.9.

111.10.

I.11.

1.12.

1.13.

seguridad industrial, desechos que se generaran, y cualquier otra informaciéon que se considere
relevante para incluirla en el proyecto que se elabore. La informacion debera estar firmada por el
titular del area solicitante o, la persona que éste designe para tal efecto.

Para la definicién y descripcion de la informacidon que contendra la solicitud, el area solicitante,
podra requerir el apoyo del area técnica.

La Direccion y la Subdireccién, seran las Unicas facultadas para solicitar anteproyectos
Arquitecténicos y de Ingenieria de obra publica y servicios relacionados con las mismas, para
establecer estimacion de costos y compromisos de caracter oficial.

La Subdireccién con base a la experiencia de otras obras publicas y la informacion actualizada
sobre los contratistas, elaborard y mantendra actualizado su directorio, considerando aquellos
contratistas que se encuentren debidamente establecidos en la circunscripcion territorial donde se
gjecutaran los trabajos, y que de acuerdo a su actividad comercial, cuenten con capacidad de
respuesta inmediata, recursos técnicos, financieros y demas que sean necesarios.

Los contratos deberan ser asignados a través de los procedimientos establecidos por la Ley,
procurando en todo momento garantizar las mejores condiciones para la Entidad.

Para la definicién del procedimiento de contratacion, en todos los casos se analizara si la difusion
masiva de especificaciones, proyectos, planos y demas caracteristicas especiales coloca en
riesgo la infraestructura de la Entidad, ya que su actividad sustantiva se considera de caracter
estratégico para el Estado, de conformidad a las previsiones establecidas por el articulo 28
constitucional. Por ello el area solicitante debera fundar y motivar claramente las razones por las
cuales se ponga en riesgo la infraestructura de la Entidad y debera ser sometido el caso para su
autorizacion ante el Comité, en los términos establecidos en el articulo 42 de la Ley.

La publicacién de la convocatoria a la licitacién puablica se realizara a través de CompraNet y su
obtencién sera gratuita. Ademas, simultaneamente se enviara para su publicacién en el Diario
Oficial de la Federacion, un resumen de la convocatoria a la licitacion que debera contener, entre
otros elementos, el objeto de la licitacién, el volumen de obra, el nimero de licitacion, las fechas
previstas para llevar a cabo el procedimiento de contratacion y cuando se publicé en CompraNet
y, asimismo, la convocante pondra a disposicién de los licitantes copia del texto de la
convocatoria.

Sera responsabilidad de la Subdireccion, el verificar que la Entidad, en ningln caso contrate, obra
publica con los particulares que se encuentren en los supuestos que sefiala el articulo 32-D del
Cadigo Fiscal de la Federacion, asi como, verificar la entrega por parte de los contratistas de la
opinion del Servicio de Administracion Tributaria, cuando el monto de la contratacion rebase los
$300,000.00 pesos antes del I.V.A.

La convocatoria de la licitacion o invitacién debera reunir los requisitos minimos establecidos en la
Ley y su Reglamento, por lo que sera responsabilidad de la Subdireccion, a través de las areas
técnicas, la verificaciéon de los requisitos establecidos en la convocatoria, asi como de las areas
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11.14.

111.15.

solicitantes, verificar que las mismas incluyan el alcance y condiciones indicadas en su solicitud,
sobre lo que deberan emitir su opinién en forma previa a su publicacion.

Para efectos de la evaluacion de las propuestas se debera considerar como minimo los criterios
establecidos en el Reglamento, asi como el cumplimiento de los requisitos establecidos por la
Entidad en la convocatoria y, en su caso, tratindose de servicios, los procedimientos que
establezca la Contraloria Interna para la aplicacion de los mecanismos de puntos y porcentajes.

Para efectos de lo previsto en el articulo 40 de la Ley y 41 del Reglamento, el dictamen en el que
se establezcan las causas para la cancelacion de una licitacion debera ser elaborado por el area
gue determine la misma, ya sea el area solicitante por encontrar circunstancias que extingan la
necesidad de la ejecucién, o bien el area contratante cuando advierta que de continuar con el
proceso se pudiera ocasionar algin dafio o perjuicio a la Entidad. El dictamen que se emita
debera ser elaborado por un servidor publico con nivel minimo de Gerente y autorizado por el
Director Corporativo del area que determine la cancelacion.
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IV.1.

IV.2.

IV.3.

IV.4.

IV.5.

IV.6.

IV.7.

IV.8.

CAPITULO IV

DE LA LICITACION PUBLICA

El Subdirector debera supervisar, en forma previa a la publicacion de las convocatorias o a la
emision de las invitaciones, que en las mismas se haya establecido el caracter nacional o
internacional de la licitacion en congruencia con lo sefialado al articulo 30, de la Ley.

Previo a la publicacién de la convocatoria de que se trate, 0 a la emisién de las invitaciones a
cuando menos tres personas, el area contratante debera contar con el oficio de liberacion de la
inversiéon correspondiente o bien el comunicado de la autorizacién global del presupuesto.

En la emisidon de las convocatorias el Subdirector sera el responsable de supervisar que las
mismas cuenten con los requisitos minimos sefialados en el articulo 31 de la Ley.

La Subdireccion podra autorizar la modificacion de los plazos establecidos en la convocatoria,
siempre y cuando no tenga por objeto limitar el numero de licitantes, y se observen los
términos establecidos en el articulo 34 de la Ley.

La Subdireccién debera verificar en forma oportuna que la convocatoria que se emita se encuentre
a disposicion de los concursantes en la forma y términos que establece el articulo 32 de la Ley.

A efecto de fijar los plazos para la presentacion y apertura de ofertas de las licitaciones publicas,
debera observarse lo establecido en el articulo 33 de la Ley, salvo en los casos de urgencia
debidamente justificada, en los cuales, el Subdirector podra autorizar la reduccion de plazos. En
la solicitud de autorizacion el area solicitante de los trabajos debera sefialar las razones y causas
gue justifiguen dicha reduccion, asi como el plazo por el que se solicita la misma, el cual en
ningln caso podra ser menor a diez dias naturales, contados a partir de la publicacion de la
convocatoria.

Cuando sea necesario modificar las convocatorias emitidas por la Entidad, dichas modificaciones
deberan ser publicadas en los mismos medios en las que se dieron a conocer las convocatorias
originales. Las modificaciones requeriran de autorizacién del Director, sefialandose en la solicitud
de autorizacién, las modificaciones a efectuarse y los motivos que la ocasionan.

Las actas de las juntas de aclaraciones, del acto de presentacion y apertura de proposiciones, y
de la junta publica en la que se dé a conocer el fallo, seran firmadas por los licitantes que hubieran
asistido; de las cuales sera entregada copia de la mismas a los licitantes que hayan asistido al
evento al término del mismo. Al finalizar cada acto se fijara un ejemplar del acta correspondiente
por un término no menor a durante 5 dias habiles contados a partir del siguiente dia a la
celebracion del acto, en el tablero de avisos de la Subdireccion, sita en Avenida Comisién Federal
de Electricidad No. 200, Manzana 50, Zona Industrial, Primera Seccién, San Luis Potosi, S.L.P.,
guedando bajo la responsabilidad del licitante, el darse por enterado de su contenido y solicitar la
copia respectiva.
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IV.9.

IV.10.

V.11,

IV.12.

Asimismo se publicara en CompraNet una copia de dicha acta para efecto de su notificacién a
los licitantes que no hayan asistido al acto, dicho procedimiento sustituira a la notificacion
personal en términos del articulo 39 Bis de la Ley.

Serd responsabilidad del area contratante sefialar en la convocatoria o invitacién los requisitos que
podran considerarse como optativos y cuyo objeto sea el facilitar y agilizar la conduccion de los
actos de la licitacion. Asimismo, se sefialard que dichos requisitos no seran considerados para
efectos de aceptar o desechar la propuesta.

La Entidad considerara como domicilio del licitante, para efectos de las notificaciones

gue en su caso procedan derivados de los procedimientos licitatorios, el que se consigne en el
documento que contenga la propuesta técnica, hasta en tanto el licitante no manifieste por escrito
el nuevo domicilio para efectos de natificacion. Dicho escrito contendra el nimero de licitacion o
invitacion, y serd dirigido a la Subdireccion Corporativa de Recursos Materiales ubicada en
Avenida Comision Federal de Electricidad No. 200, Manzana 50, Zona Industrial la. Seccién, San
Luis Potosi, S.L.P.

Para los casos en que existan personas interesadas en asistir a los actos publicos que se deriven
de los procedimientos licitatorios, deberan observarse las medidas de seguridad que se tienen
implementadas en la Entidad, ademas de:

a) Presentar un escrito con anticipacion de un dia habil a la celebracién de dichos actos, en el que
manifieste su interés para asistir a los eventos. Dicho escrito debera ser acompafiado de copia
fotostética de identificacion oficial (cédula profesional, credencial del IFE o pasaporte).

b) Presentarse el dia del evento cuando menos 20 minutos antes al inicio del mismo.

La evaluacion de las propuestas debera llevarse a cabo de conformidad a lo establecido en la Ley
y su Reglamento, considerando los criterios de evaluacion que se establezcan, siendo
responsabilidad del servidor publico que designe la Subdireccion, con la capacidad técnica para
evaluar las propuestas. El fallo contendra nombre, cargo y firma del servidor publico que lo emite,
sefialando sus facultades de acuerdo a la normatividad aplicable a la Entidad. Asimismo, se
indicara el nombre y cargo de los responsables de la evaluacion de las proposiciones. Dicho fallo
debera cumplir con los requisitos normativos respectivos y contendra de manera clara las razones
de las condiciones legales requeridas y las razones técnicas por las que se aceptan o se
desechan las propuestas presentadas por los licitantes.
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IV.13.

IV.14.

IV.15.

IV.16.

IV.17.

IV.18.

En caso de que se declare desierta la licitacion, en el fallo que se emita, se sefialaran las razones
gue motivan dicha decision. En el fallo no se debera incluir informacién reservada o confidencial
de la Entidad, en los términos de las disposiciones aplicables a la misma.

La Subdireccion establecera en la convocatoria los criterios claros y detallados para determinar la
solvencia de la propuesta en congruencia con lo establecido en el articulo 38 de la Ley.

La Entidad considerard como causas para desechar las propuestas de los licitantes, las
siguientes:

a) La omisidn de cualquier documento o requisito establecido en la convocatoria 0 que éstos
sean presentados de manera incompleta o confusa, de tal manera que no permitan a la
convocante verificar la solvencia de la propuesta.

b) El incumplimiento de las condiciones legales, técnicas y econémicas requeridas por la
Entidad;

c) Situarse el licitante en alguno de los supuestos sefialados en el articulo 51 de la Ley, y

d) Las demas que, de acuerdo a las caracteristicas, magnitud y complejidad de los trabajos a
realizar, sean consideradas expresamente en la convocatoria a la licitacién por la Entidad y
que sean estrictamente necesarias para la evaluacion de las propuestas o la realizacién de los
trabajos; o, las contempladas en la Ley o el Reglamento.

Los fallos de las licitaciones reuniran los requisitos que se establecen en el articulo 39 de la Ley y
demas correlativos de su Reglamento; seran dados a conocer en junta publica, en los términos
gue se indican en el numeral 1IV. 8 del presente documento. Asimismo, el contenido del fallo se
difundira a través de CompraNet el mismo dia en que se emita. A los licitantes que no hayan
asistido a la junta publica, se les enviard por correo electronico un aviso informandoles que el acta
de fallo se encuentra a su disposicién en CompraNet.

Los participantes que fuesen descalificados, podran asistir libremente a los actos posteriores a
aquél de su descalificacion vy, si lo solicitaren, se les entregara copia del acto al que asistieran.

Sera responsabilidad de la Subdireccion, verificar que la Entidad se abstenga de recibir
propuestas o celebrar contrato alguno en materia de obras publicas o servicios, con las personas
a que se refiere el articulo 51 de la Ley.

Pagina 20



Direccidn Corporativa de 0

Administracion y Asuntos Juridicos
POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS DE BIENES MUEBLES Y DE PRESTACION

DE SERVICIOS DE CUALQUIER NATURALEZA DE CASA DE MONEDA DE MEXICO

V.1.

V.2.

V.3.

CAPITULO V

DE LAS EXCEPCIONES A LA LICITACION PUBLICA

El titular del area solicitante sera el responsable de emitir el escrito de justificacion a que se refiere
el articulo 41 de la Ley, considerando como minimo los aspectos sefialados en el articulo 44 de su
Reglamento.

Cuando se determine que la contratacion de las obras pulblicas y/o servicios se encuentra en
algunos de los supuestos de excepcion del articulo 42 de la Ley, dicho escrito debera remitirse
con la oportunidad suficiente para que el area contratante esté en posibilidades de someter el
caso a la autorizacion del Comité.

Para los efectos de lo establecido en el articulo 43 de la Ley, para la adjudicacion a través del
procedimiento de adjudicacion directa, se debera garantizar la obtencién de las mejores
condiciones para la Entidad, considerando lo siguiente:

a)

b)

c)

d)

El monto maximo sobre el cual se podréa ejercer esta opcion sera de conformidad con lo que
sefiale el Presupuesto de Egresos de la Federacion para el gjercicio que se trate.

Cuando las contrataciones de obras publicas y/o servicios, cuyo monto sea menor al
equivalente a 150 veces el Salario Minimo Mensual Vigente en el Distrito Federal, se podran
formalizar mediante la expedicién de pedidos, siempre y cuando el plazo de ejecucion sea
menor a 90 dias.

Para las contrataciones de obras publicas y/o servicios que se efectian bajo el inciso anterior,
serd necesario tener cuando menos dos cotizaciones sobre los trabajos a ejecutar, ya sea a
precios unitarios, mixtos o precio alzado, adjudicandose el pedido o contrato al contratista o
prestador del servicio que garantice las mejores condiciones para la Entidad, en cuanto a
calidad, oportunidad, financiamiento y precio.

Se exceptuara de la obligacion de contar con dos cotizaciones, en las operaciones cuyo
monto sea menor a 10 veces el Salario Minimo Mensual Vigente en el Distrito Federal.

Las operaciones sefialadas en el articulo 43 de la Ley, no podran ser fraccionadas para
quedar comprendidas en el supuesto de excepcién. No se considerara fraccionamiento,
cuando se trate de eventos distintos en tiempo y programacion de los que no hubiera sido
posible determinar otros alcances o complementos al momento de presentarse la solicitud. En
estos casos sera responsabilidad de las areas solicitantes notificar debidamente los trabajos
gue se requieran dentro del ejercicio fiscal correspondiente a la Subdireccion, a fin establecer
contratos con el alcance necesario para cubrir las necesidades requeridas.

La Subdireccién podra autorizar, por razones debidamente justificadas, otros casos en los que
se podra exceptuar del requisito de contar con dos cotizaciones, cuando por las condiciones
del mercado o la naturaleza de los trabajos a ejecutar, no resulte posible obtener dichas
cotizaciones en tiempo razonable para atender la necesidad de las areas solicitantes, por lo
qgue dichas areas deberan hacer del conocimiento de la Subdireccion la fecha maxima de la
atencion de la necesidad. Dicha excepcion sera bajo su responsabilidad, debiendo asegurar
gue se obtienen las mejores condiciones para la Entidad con fundamento en criterios de
economia, eficiencia, eficacia, imparcialidad, honradez y transparencia.
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V.4.

V.5.

V.6.

)

Dichas autorizaciones deberan de hacerse del conocimiento del Comité en el informe que se
presente en forma trimestral, a fin de que éste determine si deberan considerarse casos de
aplicacion generalizada, y en ese caso, se sometan a consideracion del Organo de Gobierno
para su inclusiéon en el presente instrumento.

Para los casos de invitaciébn a cuando menos tres personas se debera considerar, ademas de lo
dispuesto en el articulo 44 de la Ley, lo siguiente:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

La difusién de la invitacién en CompraNet y en la pagina de Internet de la entidad

El monto maximo sobre el cual se podra ejercer esta opcion de conformidad con lo que sefiale
el Presupuesto de Egresos de la Federacion para el ejercicio que se trate.

Los mecanismos que establezca la Subdireccién para asegurar que se invite a personas
cuyas actividades comerciales se refieran a las obras publicas o servicios relacionados con
las mismas objeto de la invitacion.

Que los contratistas invitados cuenten con la capacidad de respuesta necesaria atendiendo
las circunstancias de cada caso.

Los demas que se considere pertinentes para garantizar las mejores condiciones para la
Entidad.

La Subdireccién difundira con caracter informativo la invitacion correspondiente y los nombres
0 razoén social de las personas que fueron invitadas, a través de la pagina de Internet de la
Entidad y en los pizarrones de avisos de la Subdireccion.

Por causas debidamente justificadas y en casos excepcionales la Direccidon podra fijar un
porcentaje mayor al 30% establecido en el articulo 43 de la Ley, el cual en ningun caso podra ser
superior al 49% del presupuesto de obras publicas asignado al ejercicio correspondiente,
debiendo notificar las causas que lo originan a la Contraloria Interna dentro de los 10 dias habiles
posteriores a la fecha en que se hubiese emitido el acuerdo de autorizacion.

La Subdireccion procurara que al menos el 50% de las obras publicas o servicios que se celebren
bajo la cobertura del presente supuesto se finquen con micro, pequefias y medianas empresas
nacionales.
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VI.1.

VI.2.

VI.3.

VI.4.

VI.5.

VI.6.

CAPITULIO VI

DE LOS CONTRATOS

Las obras publicas o los servicios que se adjudiquen bajo cualquiera de los procedimientos
establecidos por la Ley y cuyo tiempo de ejecucién sea superior a 90 dias, deberan formalizarse
mediante la elaboracion de un contrato.

Ser& responsabilidad de la Subdireccion solicitar al area juridica la elaboracion de los contratos
respectivos, para lo cual deberd remitir la informacion necesaria para su elaboracion de manera
oportuna, y con una anticipacion de cuando menos 4 dias naturales, previos a su formalizacion.

La formalizacion de los contratos debera efectuarse en la fecha establecida en la convocatoria a la
licitacion o invitacion, la cual debera quedar comprendida dentro del plazo establecido por la Ley.
Para aquellos casos en los que no se cuente con toda la informacion respectiva para la
elaboracién del contrato por causa del contratista, y éste notifique a la Entidad las causas por las
gue no ha entregado la documentacién a mas tardar en la fecha sefialada para la firma, la
Subdireccién podra determinar prorrogar la fecha de formalizacion dentro del plazo antes
sefialado, sin que esta prorroga implique atraso en la ejecucion de las obras o servicios
adjudicados.

En los casos en que, derivado de caso fortuito o fuerza mayor, y a los que se refiere la fraccion
VIII del articulo 42 de la Ley, no sea posible determinar con precision los alcances y
especificaciones de los trabajos a contratar, se podran celebrar contratos sobre la base de precios
unitarios, constituyendo una relacion de insumos y cuadrillas que sirvan de base para la ejecucion
de los trabajos y para la conformacion de los conceptos no previstos de origen que se requieran
de acuerdo a las necesidades de la obra. De resultar estrictamente necesario, la Subdireccion
podra ordenar el inicio en la ejecucion de los trabajos de manera previa a la celebracion del
contrato, mismo que se formalizard tan pronto como se cuente con los elementos necesarios para
tal efecto.

En forma previa a la formalizacion del contrato, el contratista o prestador de servicios adjudicado
debera presentar la garantia de cumplimiento, de conformidad a lo establecido en el articulo 48 de
la Ley.

Las garantias que deban constituirse para efecto de lo sefialado en el articulo 48 de la Ley se
sujetaran a lo siguiente:

1.- Garantia de anticipo:

a) La garantia para la correcta aplicacion de los anticipos se otorgara mediante fianza por el
100% del mismo en la misma moneda en la que se otorgé el anticipo, la cual debera ser
emitida por institucién de fianzas debidamente constituida, a favor de la Casa de Moneda de
México.
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VI.7.

VI.8.

VI.9.

VI.10.

b) La fianza deber& ser otorgada cumpliendo con los requisitos del modelo que proporcione el
area contratante al contratista o prestador de los servicios

c) La fianza debera entregarse a la Entidad en forma previa a la entrega del anticipo
correspondiente, a mas tardar dentro de los quince dias posteriores a la notificacién del fallo.

2.-Garantia de cumplimiento:

a) La garantia para el cumplimiento de los contratos, se otorgara mediante fianza otorgada por
institucion de fianzas, debidamente constituida, por el 10% del monto total autorizado al
contrato o pedido en cada ejercicio, antes de I.V.A., y en la moneda en la que éste se haya
pactado, a favor de la Casa de Moneda de México

b) La fianza debera ser otorgada cumpliendo con los requisitos del modelo que proporcione el
area contratante al contratista.

c) La garantia de cumplimiento debera ser entregada a la Entidad a mas tardar dentro de los 15
dias naturales siguientes a la fecha de notificacion del fallo; e invariablemente antes de la
firma del contrato correspondiente.

El Director o, el Subdirector, en los casos en que éste firme el contrato, bajo su responsabilidad,
podra exceptuar al contratista de presentar la garantia de cumplimiento del contrato respectivo,
exclusivamente en los casos sefalados en los articulos 42 fracciones IX y X, y 43 de la Ley. Dicha
excepcion debera otorgarse por escrito y se anexara copia de la misma, a la solicitud de
elaboracién del contrato.

Asimismo, el Subdirector o, el Director podra determinar montos menores para la
constitucién de la garantia de cumplimiento, considerando los antecedentes de cumplimiento de
los contratistas, en los contratos celebrados con las dependencias y entidades; dicha facultad la
ejercera de acuerdo a lo que establezcan los lineamientos que al efecto emita la Secretaria de la
Funcion Publica.

Invariablemente, en los casos en que se exceptle a los licitantes o contratistas de la presentacion
de la garantia, se debera establecer en la convocatoria o invitacidn correspondiente.

La excepcién sefialada en el primer parrafo del numeral anterior, sera procedente cuando los
trabajos a ejecutar sean concluidos en un plazo menor a 30 dias o bien cuando el costo de la
fianza sea representativo en razén al costo de los trabajos adjudicados.

No se podra exceptuar de la presentacion de garantias una vez firmado el contrato, por lo que las
solicitudes de excepcién deberan presentarse y aprobarse en forma previa a la formalizacion.

En las contrataciones de obras y servicios se podran pactar anticipos hasta por el 30% del monto
adjudicado en los términos de lo establecido en el articulo 50 de la Ley. En caso de requerirse por
la naturaleza de los trabajos, anticipos superiores a este monto, la autorizaciéon queda delegada
en el Director, por lo que, en forma previa a la emisién de la convocatoria a la licitacion, invitacién
o formalizacion en los casos de adjudicacién Directa, debera establecerse el porcentaje de
anticipo correspondiente, el cual no debera exceder al 50% del monto del contrato a ejecutar.
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VI.11.

VI.12.

VI.13.

VI.14.

VI.15.

VI.16.

VI.17.

VI.18.

Invariablemente en caso de otorgarse anticipo se debera requerir de fianza de anticipo por el
100% del monto otorgado; asimismo, se debera requerir al contratista la factura correspondiente
por el anticipo otorgado.

En la convocatoria a la licitacion, invitacién o, en los contratos que se celebren se debera
estipular penalizaciones econdmicas a cargo del contratista. Para ello se aplicara lo sefialado en
los articulos 46 Bis., de la Ley y 58 del Reglamento. Las penalizaciones seran fijadas por la
Subdireccion y seran incluidas en la convocatoria a la licitacion o en las invitaciones, y, se
consideraran a razén de cuando menos el 0.5% y hasta el 2% mensual, quincenal, semanal o
diario, segun la naturaleza de los trabajos, el programa de ejecucion y el calendario de pagos
pactados en el contrato, sobre el importe de los trabajos que no se hayan realizado en la fecha de
terminacién sefialada en el programa.

Las penalizaciones se ajustaran a la obra faltante por ejecutar y la cubrira el contratista mediante
retenciones que se efectlen sobre las estimaciones que se presenten del periodo en el que se
determiné el incumplimiento. Las retenciones correspondientes se efectuaran hasta el momento
en que las obras publicas queden concluidas y recibidas a satisfaccion de “La Entidad”.

El contratista podra recuperar los montos retenidos de conformidad a lo establecido en el articulo
58 del Reglamento.

En el supuesto de que persistan los atrasos en la terminacién de la obra, y de no haber
volumenes de obra sobre los cuales se pueda efectuar la retencion y aplicacion, el contratista
debera enterar a la Entidad, mediante cheque certificado a favor de la Casa de Moneda de
México, los importes que se generen por este motivo.

Para determinar la aplicacion de las sanciones estipuladas, no se tomara en cuenta las demoras
motivadas por caso fortuito o fuerza mayor debidamente acreditadas por el contratista. En estos
supuestos, correspondera a la Subdireccion determinar la procedencia del caso fortuito o fuerza
mayor que en su caso apliquen.

Las penalizaciones en ningln caso podran ser superiores, en su conjunto, al monto de la garantia
de cumplimiento, en cuyo caso y llegado a dicho limite, se dara inicio al procedimiento de
rescision administrativa.

La aplicacion de las penas convencionales tendra caracter definitivo si a la fecha pactada de
terminacion de los trabajos estos no se han concluido adecuadamente.
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VII.1.

VIIL.2.

VIIL3.

a)

b)

c)

VIl.4.

VILS.

VII.6.

CAPITULIO VII

DE LA EJECUCION

La Subdireccion debera poner a disposicion del contratista adjudicado el sitio donde llevaran a
cabo los trabajos, levantandose acta en la que se haga constar la fecha en la que se entregaron
los sitios y la conformidad del contratista en su caso, respecto de la entrega en condiciones para
efectuar los trabajos contratados.

En los casos en los que la ejecucién de obra se encuentre a cargo de la Subdireccion, el
Subdirector designara en forma previa al inicio de los trabajos al servidor publico que fungira como
residente de obra por la Entidad, quien debera contar con la capacidad técnica suficiente para
dicha actividad. En los casos en los que las areas solicitantes cuenten con personal técnico para
esta actividad, el titular del area respectiva debera efectuar el nombramiento correspondiente.

El &rea contratante deberd establecer en la convocatoria a la licitacion o invitacion, asi como en
los contratos o pedidos que se celebren, la periodicidad de las estimaciones de obra de
conformidad a lo estipulado en el articulo 54 de Ley, considerando lo siguiente:

Los avances deberan ser plenamente identificables y comprobables y deberan referirse a trabajos
ejecutados.

Para el pago correspondiente en el caso que se hubiera otorgado anticipo, debera amortizarse la
parte proporcional del mismo, por lo que los pagos se referirdn Unicamente a la diferencia del
valor del avance de la obra, menos la parte proporcional del anticipo correspondiente.

Preferentemente los pagos se efectuaran a través de medios de comunicacién electrénica, para lo
cual el contratista debera proporcionar los datos de la cuenta a la cual se efectuara el pago. Esta
previsidbn debera establecerse en la convocatoria a la licitacion o invitacién y en el contrato o
pedido respectivo

La Subdireccion establecera el procedimiento para el pago de las estimaciones, en el cual se
debera considerar la autorizacién de las estimaciones por parte del residente de obra de la
Entidad, asi como los mecanismos necesarios para garantizar que los trabajos presentados a
cobro sean los realmente ejecutados en el periodo de pago.

Cuando las obras publicas que se ejecuten aumenten el valor del patrimonio de la Entidad, éstas
deberan ser consideradas en los seguros patrimoniales de la misma.

Para autorizar los ajustes de costos, la residencia de obra de la Entidad debera emitir un dictamen
en el cual se haga constar la verificacion y, en su caso, la procedencia o improcedencia de los
ajustes solicitados y el cumplimiento de los requisitos establecidos en la Ley y su Reglamento.
Este dictamen servird de fundamento para que, en su caso, la Subdireccién autorice los pagos
correspondientes.
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VIL7.

VII.8.

VIL.9.

VII.10.

VII.11.

VII.12.

VII.13.

VII.14.

En caso de que el contratista, no esté de acuerdo en el ajuste de precios en cuanto a la
proporcién de intervencion de los insumos, ni su forma de medicidn, podra solicitar su revision,
misma que realizara la Residencia de Obra; de no llegarse a un acuerdo en su revision, se debera
aplicar el procedimiento sefialado en la fraccion |, del articulo 57, de la Ley.

Para efectos de lo establecido en el articulo 59 de la Ley, en forma previa a la formalizacion de
convenios modificatorios, la residencia de obra debera emitir un dictamen que debera contener
como minimo, las causas que motivan las modificaciones, el fundamento para la elaboracion del
convenio correspondiente, los montos o plazos a modificar, el porcentaje de afectacion sobre el
contrato, y las que resulten aplicables en los términos de la Ley y su Reglamento.

Con base en el dictamen elaborado por la residencia de obra, la Subdireccion el Subdirector
tramitara ante el area juridica la elaboracion del convenio modificatorio, acompafiando la solicitud
con la documentaciéon necesaria para su elaboracion.

Cuando por la naturaleza de las modificaciones no resulte posible celebrar el convenio en forma
previa a la conclusion de los plazos del contrato celebrado, la residencia de obra deber& efectuar
la anotacion en la bitAcora a mas tardar el dltimo dia de la vigencia y formular un acta
circunstanciada en la que participe la contratista, que servira de fundamento para la elaborar el
convenio correspondiente. En el acta se debera precisar el monto y plazo del convenio, asi como
las circunstancias que lo originan, a fin de que dicho documento forme parte del convenio que se
formalice.

El residente de obra de la Entidad serd el Unico facultado para autorizar los precios unitarios
adicionales que no hubieran sido considerados en el contrato, por concepto de trabajos ordenados
dentro de la ejecucién de las obras publicas. En este caso, se debera considerar los requisitos y
procedimientos establecidos en la Ley y su Reglamento.

El residente de obra debera dar apertura a la bitdcora de obra en la fecha en que se inicien los
trabajos respectivos, debiendo observar las previsiones establecidas en el Reglamento.

A la conclusién de los trabajos y previo a la recepciéon de los mismos el contratista debera
garantizar durante el plazo de 12 meses de los defectos, vicios ocultos y cualquier otra
responsabilidad, mediante fianza expedida por institucion de fianzas debidamente acreditada en
los términos de la legislacion mexicana.

Cuando se concluyan los trabajos objeto del contrato, el residente de obra debera levantar el acta
a que hace referencia el articulo 137 del Reglamento.

El finiquito correspondiente sera efectuado por el residente de obra atendiendo a los requisitos
establecidos en la Ley y su Reglamento.
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VII.15.

VII.16.

VIIL17.

VII.18.

La Direccioén sera la Unica facultada para ordenar la suspension parcial o total de los trabajos de
obra, para lo cual la residencia de obra debera comunicarle por escrito las causas que originen la
suspension. En dicha justificacion se debera establecer las partes de obra que se suspenderan,
asi como el plazo de la suspension.

Una vez autorizada la suspension, la Subdireccion a través de la residencia de obra, debera
notificar al contratista y levantar el acta circunstanciada correspondiente, de conformidad a lo
establecido en el Reglamento.

La Entidad podra dar por terminados anticipadamente los contratos cuando se de alguno de los
supuestos establecidos en el articulo 60 de la Ley. Para ello, la residencia de obra debera emitir
un dictamen en el que sefiale las causas justificadas que den origen a la terminacién anticipada, el
cual deber& ser emitido por la Direccidn; dicho dictamen podra ser remitido al &rea juridica previo
a su notificacion al contratista, para efecto de que ésta emita su opinion sobre la procedencia de la
suspension, y, en caso de que ésta proceda, instrumentara el procedimiento correspondiente.

También podra dar por terminados anticipadamente los contratos, cuando se determine la nulidad
total o parcial de actos que dieron origen al contrato, con motivo de la resolucién de una
inconformidad emitida por la Secretaria de la Funcidn Publica, o por resolucion de autoridad
judicial competente.

Una vez concluidos los trabajos, para los casos de excepcion previstos en el articulo 66 de la Ley,
la Subdireccion podra otorgar la autorizacion en los siguientes supuestos:

a) Cuando el monto de los trabajos ejecutados sean inferiores al equivalente de 150 veces el
Salario Minimo Mensual Vigente en el Distrito Federal.

b) Cuando derivado de la naturaleza de los trabajos, estos sean para efectos de mantener,
adecuar o remodelar bienes inmuebles, cuyo alcancé no considere la restitucién total de
elementos existentes.
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VIII.1.

VIII.2.

VIIIL.3.

VIIl.4.

VIILS.

CAPITULO VI

RESCISION ADMINISTRATIVA.

La Entidad podra rescindir administrativamente el contrato en caso de incumplimiento del
contratista. Para tal efecto, el residente de obra debera comunicar por escrito a la Subdireccion los
incumplimientos observados que sean causales de la rescision del contrato correspondiente.

La Subdireccién, con base en el escrito presentado por la residencia de obra, remitira el caso al
area juridica, anexando la documentacién necesaria para el inicio del procedimiento de rescision,
entre las cuales debera encontrarse copia del contrato celebrado, informe de estimaciones
pagadas, informe de anticipos otorgados y amortizaciones efectuadas, original de la garantia de
cumplimiento y en su caso de anticipo, informe de los incumplimientos observados y cualquier otra
gue le sea solicitada por dicha area .

El area juridica sera la responsable de instrumentar el procedimiento de rescision
correspondiente, por lo que la Subdireccion deberd proporcionar toda la informacion o
documentacién que le sea requerida para tal efecto.

El &rea juridica instrumentara el procedimiento atendiendo a las previsiones establecidas en la
Ley y su reglamento.

Una vez desahogado el procedimiento, el &rea juridica informard a la Direccibn o a la
Subdireccidn, sobre la resolucién que se hubiera emitido, a fin de dar por concluidos los trabajos
correspondientes y en su caso adjudicar nuevamente los mismos.

En el caso de que, conforme a la resolucion que al efecto se emita, se determine rescindir el
contrato, sera opcion de la Entidad, aplicar las penas convencionales o el sobrecosto que resulte
de la rescision, debiéndose fundamentar y motivar las causas de la aplicacion de uno o de otro.
En este supuesto, corresponderd a la Residencia de Obra, proporcionar la informacién técnica
gue se requiera.

Pagina 29



Direccidn Corporativa de 0

Administracion y Asuntos Juridicos
POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS DE BIENES MUEBLES Y DE PRESTACION

DE SERVICIOS DE CUALQUIER NATURALEZA DE CASA DE MONEDA DE MEXICO

CAPITULO IX

DE LA ADMINISTRACION DIRECTA.

IX.1. La Entidad podra realizar trabajos por administracion directa, cuando se cuente con los requisitos
establecidos en el articulo 70 de la Ley y lo previsto en su Reglamento,

IX.2. En forma previa a la ejecuciéon de los trabajos, la Direccion debera emitir el acuerdo
correspondiente, con base en la informacién que para tal efecto presente el area solicitante,
cumpliendo lo sefialado en el articulo 71 de la Ley.

IX.3. La ejecucion de los trabajos estara a cargo del residente de obra que designe la Direccion, quien
sera supervisado por la Subdireccion.
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X.1.

X.2.

X.3.

CAPITULO X

DE LA INFORMACION Y VERIFICACION

La Entidad conservara toda la documentacion e informacién electronica comprobatoria de los
actos y contratos celebrados, cuando menos por un lapso de tres afios, contados a partir de la
fecha de su recepcién.

Las proposiciones desechadas durante la licitaciébn plblica o invitacién a cuando menos tres
personas, podran ser devueltas a los licitantes que lo soliciten, una vez transcurridos sesenta dias
naturales contados a partir de la fecha en que se dé a conocer el fallo respectivo, salvo que exista
alguna inconformidad en tramite, en cuyo caso las proposiciones deberan conservarse hasta la
total conclusién de la inconformidad e instancias subsecuentes; agotados dichos términos la
convocante podra proceder a su devolucién o destruccion.

Para la destruccion de las propuestas que hubiesen sido desechadas en los procesos de licitacion
o invitacion en los términos de lo establecido en el articulo 74 de la Ley, se debera invitar a un
representante de la Contraloria Interna para que de constancia de la destruccion celebrada,
levantdndose al efecto una constancia de hechos, en la que participara la Subdirecciéon y la
Contraloria Interna.
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CAPITULO Xl

DE LAS INFRACCIONES Y SANCIONES

XI.1. En el caso de que un servidor publico de la Entidad infrinja las disposiciones contempladas en el
presente documento, serd sancionado por la Contraloria conforme a lo dispuesto por la Ley
Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos, independientemente de
las acciones legales que, en su caso, la Entidad ejercite.

XI.2. Los servidores publicos de la Entidad que tengan conocirniento de infracciones, deberan
comunicar lo procedente a la Secretaria o0, a la Contraloria Interna, para que éstas ejerzan las
acciones disciplinarias previstas en la legislacién aplicable. La omisiéon a lo sefialado en este
numeral, sera sancionada conforme a lo establecido en la normatividad correspondiente.
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TRANSITORIO

Unico. El presente instrumento entrara en vigor al dia siguiente de su aprobacion por parte del
Organo de Gobierno de la Entidad.

Mediante acuerdo tomado en la sesion ordinaria de fecha 29 de junio de 2010, de la H. Junta de Gobierno
de la Casa de Moneda de México, se autoriz6 la modificacion a las Presentes Politicas, Bases y
Lineamientos.
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